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1. Muc dich:

Huéng dan vé tiép nhan, bio quan va st dung héa chét, sinh pham va vat tu

ti€u hao tai Trung tdm Nghién ctu Y sinh - Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc

Thach nham:

- Pam béo tinh an toan va hi€u qua trong qua trinh sir dung hoa chét, sinh

pham va vat tu tiéu hao;

Tranh dugc nhdm 1an; han ohd t6i thidu ty 1¢ hao phi, thét thodt; tranh dugce

ton dong va tinh trang quéa han dung ctia hoa chat, sinh pham.

- Qui dinh céac dicu kién bao quan héa chat, sinh pham, vat tu tiéu hao nhim

han ché dén mirc thip nhat nhiing yéu t tac dong cua moi truong xung quanh

dén chét lugng.

Thiét 1ap hé thong tai liéu va hd so hoa chit, sinh phdm va vat tu tidu hao theo

yéu ciu cta B tiéu chi Panh gia murc chat lugng phong xét nghiém y hoc do Bo Y
t& ban hanh kém theo quyét dinh 2429/QD-BYT thang 06 ndm 2017.

Tao thuén lgi cho Lanh dao Trung tim va cac doan kiém tra trong cong tac

quan ly, cap nhat, tim kiém, tra ctu thong tin vé viéc lua chon, mua sam hda chat,

sinh pham va vt tu tiéu hao mét cach nhanh chéng va c6 hé thong.

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh ndy 4p dung d6i véi viée tiép nhan, bao quan va sir dung tat ca hoa chit,

sinh pham va vat tu tiéu hao tai Trung tdm nghién ctru Y sinh — Truong Pai hoc Y Khoa

Pham Ngoc Thach.
3. Trach nhiém:

Céac Don vi ¢6 trach nhiém ti€p nhan, bao quan va st dung hda chat, sinh pham va vat tu

tiéu hao ding quy trinh nay, trong do:

- T6 TTB: tiép nhan va ban giao héa chét, sinh phdm va vat tu tiéu hao tir Phong

Thiét bi - Du 4n cia Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach vé& Don vi chuyén

mon ding s6 lugng, chung loai va kiém tra trude khi linh theo ding ndi dung cta

Quy trinh quan ly Hoéa chét, Sinh phdm va Vat tu tiéu hao

Ma tai lidu: QLCL-004
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Phiéu de xuat cua Trung tam.

- Céc Don vi chuyén mon nhén tiép nhén, bdo quéan va st dung hoa chat, sinh pham

va vit tu tiéu hao tir To TTB dung s luong, ching loai va kiém tra truéc khi linh

theo dung ndi dung cta Phicu d¢ xuat cia tirng Pon vi chuyén mon.

4. Dinh nghia, thuit ngir va chir viét tit:
4.1. Dinh nghia: Khong 4p dung
4.2. Chir viét tit:

TT Trung tam

T6 TTB T6 trang thiét bi

BBBG Bién ban ban giao

bVCM Don vi chuyén moén

KTV K¥ thuat vién

HC, SP, VITH Hoa chét, sinh pham, vt tu tidu hao

5. Noi dung thuc hién:

5.1 Tiép nhén, luvu va bao quan HC, SP, VITH tir Phong Thiét bi — Du 4n:

5.1.1. Luu do

STT | BUOC | TRACH | CONG VIEC
NHIEM THUC HIEN

BIEU MAU

1 Lap du |- To TTB - Truéng DPVCM
tru - bVCM lap du tru hang

- Trudng nam sb luong céac

TT HC, SP, VITH

theo nhu cau s
dung theo thdng
bao cua Phong
Thiét bi — Dy 4n.
T6 TIB tdng
hop va trinh

- Bang théng k& danh muc
Dy tru HC, SP, VITH hang
nam cua Phong Thiét bi —
Du an.

Quy trinh quéan 1y Héa chat, Sinh phdm va VAt tu tiéu hao
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Truong Trung
tam duyét danh
muc; gui Phong
Thiét bi — Du 4n

2 Lap - Truéng
phiéu PVCM lap phiéu
de - Cac dé xuit s6 luong
xuht DVCM | cac HC,SP, VITH
- TS TIB |theo nhu ciu su
dung.

=IO B
tong hop dé& xuat
trinh ky Truong
Trung tdm va
chuyén vé Phong
Thiét bi — Dy 4n

- Phiu dé xuit theo
mau cia Trung tim

- Phiu d& xuit theo
mau cua Phong Thiét bi —
Du an

- To TTB - Nhan hang
5 va kiém tra sd
luong theo Hop
déng/ Phiéu dé
Xuat

- Ngudn gbc
xuit x(, han dung,
ngoai quan,...

- Két qua
kiém ta ghi trong
Bién ban giao
nhan

- P& véi

hang khong dat

- Mau Bién ban giao
nhan ctia Phong Thiét bi —
Du an.

- Mau Phiéu nhan cua
Trung tam

Quy trinh quéan Iy Héa chit, Sinh pham va V4t tu tiéu hao
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yéu cau: lap bién
ban, khong nhap
kho.

4 Luu - T6 TTB - Nhap  so
kho kho trong trudng
hop luu kho hoac
nhap thé kho cua
T6 TTB rdi giao
cho bVCM

- Phan loai
HC,SP,VTTH
theo chung loai,
dé tim, d& théy, dé&
lay, d& kiém tra

5 Lap - Cac - Trudng
phiéu DVCM  |DVCM lap phiéu
nhan nhan
HC,SP,VTITH
chuyén vé Tb
TTB.

- T6 TTB so
sanh, ddi chiéu sb
luong, ching loai
HC,SP,VTTH dua
vao ndi dung
Phiéu d& xudt va
Phiéu nhén; trinh
Truong Trung tam

phé duyét

- Phiéu nhan
- Phiéu dé xuat

Quy trinh quan Iy Héa chét, Sinh phdm va V4t tu tiéu hao
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6 | Xuit |- T6TTB SN TR
kho - Pai dién xuat HC, SP,
pvcMm | VITH dua vao
noi dung phé
duyét cua Trudng
Trung tam

- Dai dién
DVCM kiém tra
sb lugng, ching
loai bang cac doi
chiéu véi Phiéu
nhin va Phiéu dé

- Phi€u nhan
- Phiéu dé xuat

XUAL
7 Nhip |- DPVCM - Nhin va - SO theo ddi s dung
kho bao quan HC, SP, |HC, SP, VITH
DVCM VTTH tai cac Pon

vi chuyén mo6

5.1.2. Dién gidi:

s Lap du tru:

Hang nam, Truéng DVCM lap du tru Danh muc cac HC, SP, VITH theo nhu cau

st dung theo thong bao ctia Phong Thiét bi — Du an.

T6 TTB tong hop va trinh Truéng Trung tim duyét danh muc; gii Phong Thiét bi —

Du an

% Lap phiéu de xuat

Truéng PVCM lap phiéu dé xuét sé luong cac HC,SP, VITH theo nhu ciu st

dung.

T6 TTB tong hop dé xuét trinh ky Truéng Trung tim va chuyén vé Phong Thiét bi —

Du an.

Quy trinh quan Iy Héa chat, Sinh pham va Vat tu tiéu hao
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Trong truong hop cac BVCM can ¢6 cdc Du tri dot xuét va cép thiét thi viéc thuc

hién d& xuét thuc hién theo quy dinh ctua Truong.

% Tiep nhan:

Nhan hang va kiém tra s luong theo Hop dong/ Phiéu dé xut

Nguon goc xuat xur, han dung, ngoai quan,...

Két qua kiém tra ghi trong Bién ban giao nhan. Dbi véi hang khong dat yéu ciu:

lap bién ban, khong nhap kho.

T6 TTB tiép nhan HC, SP, VITH va kiém tra s6 lugng, chung loai theo ndi dung dé
xuit Truong PVCM. Céc tiéu chi chat luong cia HC, SP, VITH khi tiép nhan v& cin

dugc danh gia bao gom:

= Nhan dang hoéa chat, sinh phdm hoic VTTH : S§ luong, tén, thé tich, hang san

xuat, ma so 16 /dot san xuat

= Han dung cua héa chat: ngoai viéc xem trén bao bi, can luu y yéu cau cia PVCM

vé thoi gian ti€p nhan

= Tinh trang khi nhan : tinh nguyén ven cua bao bi HC, SP, VITH

= Kiém tra cong tac dam bao nhiét d6 bao quan trong qua trinh van chuyén cua Nha

cung cap

T6 TTB khi tiép nhan HC, SP, VITH phai kiém tra tit ca cdc tiéu chi trén dé
dam bao su phu hop theo Hop dong/ Phiéu dé xuét. Khong tiép nhan néu phat hién c6

biéu hién bat thudng vé cac thong tin, tinh trang trén.

Qua trinh danh gia cAn nhanh chéng, & dam bao didu kién bao quan ddi vdi céac
SP, HC, VITH c6 yéu cau bao quan dic biét (nhiét d6 4m, tranh tan dong nhiéu 1an).

Két qua kiém tra ghi trong Bién ban giao nhan va ky nhan 2 bén. (theo miu cua

Phong Thiét bi - Du an).

Pbi voi hang khong dat yéu cau: Lap bién ban, khong nhap kho.

Quy trinh quan ly Héa chét, Sinh phim va V4t tu tiéu hao

M3 tai lidu: QLCL-004

Ngay hiéu luc:
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¢ Luwu kho:

Sau khi danh gia chét luong HC, SP, VITH nhanh chéng dugc nhap vao Kho
ctia Trung tAm hodc ctia Pon vi chuyén mén trong trudng hop xuét thang vé DVCM.
HC, SP, VITH duoc sap xép vao ké va ti bao quan chuyén dung trong kho theo
nguyén tic FEFO (First expire/ First Out: HC, SP, VITH hét han st dung tru6c phai
dugce dung trudce)

Kho HC, SP, VITH la noi bao quan, luu trir cac HC, SP, VITH nham giam sat sb
lugng cac HC, SP, VITH can cho hoat dong cta Trung tdm hodc DPVCM. Kho c6 ndi
quy va dugc kiém soat ra vao.

% Lap phiéu linh:

Truéng DVCM lap phiéu nhan HC,SP,VTTH chuyén vé T TTB.

T6 TTB so sanh, ddi chiéu sb lugng, chung loai HC,SP,VITH dua vao ndi dung
Phiéu d& xuit va Phiéu nhan.

% Xuat kho

T6 TTB xuat HC,SP,VTTH duya vao ndi dung phé duyét trong Phiéu d& xuét cua
Truong Trung tim

Pai dién PVCM kiém tra sb luong, chung loai béng céc dbi chiéu v6i Phiéu nhan
va Phiéu dé xuat

Hién nay, Trung tam chwa c¢6 kho HC, SP, VITH; nén HC, SP, VITH khi dugc
nhén to Phong Thiét bi - Du 4n s& duoc nhap thé kho cua T6 TTB va xuét thfmg vé
DVCM.

% Nhan va bao quan HC, SP, VITH tai cac Pon vi chuyén mén:
Sau khi nhap kho trit tai Kho cia DPVCM phai bao quan theo ding yéu cau nha

san xuat, trong do:

» Phan chia vi tri va ghi nhan cho ting loai vat tu da duoc kiém ké;

Quy trinh quéan Iy Hoa chét, Sinh phdm va Vit tu tiéu hao Ma tai ligu: QLCL-004

Ngay hié¢u luc:
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= Khu vuc trit va bao quan HC, SP, VITH duoc kiém soat nhiét do va do am,
dao dong trong gidi han cho phép cia nha san xuét. Theo ddi nhiét do, do 4m
kho bao quan HC, SP, VITH hang ngay dé c6 huéng xir Iy khi c6 su cd;

= Sép xép SP, HC ¢6 nhu ciu bao quan dic biét (vi du bao quan tir 2°C dén 8°C,
- 25°C dén -20°C, -80°C, -150°C) vao Tt bao quan héa chét chuyén ding hoic
Tu lanh theo huéng dan cua nha san xut;

= Khu vuc bao quéan tranh dugc anh nang truc tiép va bao dam thong gié;

= Cac HC c6 yéu cau tranh anh sang hodc gy nguy hiém sinh hoc phai dé & khu

2

vuc riéng c¢6 dan nhan canh bao o ;

= Xép ké, chia timg khu vuc tiéng biét dé bao quan SP, HC, VITH c6 nhu céu
bao quan & nhié¢t do phong;
= Khong c6 bui bén, chuot va con trung;
= Viéc ra vao kho/noi luu trit dugc kiém soét;
= Phai c6 s6 theo ddi ngay nhan, ngay hét han, ngay dua vao st dung, ngay
nging sir dung (néu c6).
Sau khi nhan HC, SP, VITH tir T6 TTB, cdac DPVCM c6 trach nhiém thuc hién cac
cong viée sau:
= Khi m& hop thude, HC hodc hop SP méi can ghi ngay bat dau st dung 1én
than hop/tai dé theo ddi han ding sau mé nép.
= Khi str dung HC, SP, VITH cac KTV ctia PVCM ghi lai s6 luong hoic khi
lwong da st dung vao S6 theo ddi tai Pon vi.
Cén luu y: khi m& nap/hoan nguyén, dit vao may (on board), han ding thude thir, HC
s& ngan hon khi chua mé nép va bao quan trong didu kién duoc khuyén céo béi nha

san xuat, dac biét voi cac HC it st dung.

= K thuit vién c6 trach nhiém giam sat, dinh ky kiém tra chit luong (bang

Quy trinh quan ly Hoa chat, Sinh phdm va Vit tu tiéu hao Ma tai liéu: QLCL-004

Ngay hiéu luc:
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danh gia cam quan mau sic, do trong....) va han ding cia HC trén may, SP, VITH
(dwa vao ngay md nap trén than ti/hop) nham sém phét hién cac trudong hop bién tinh
cia HC, SP, VITH do thdi gian str dung dai va diéu kién bao quan trong lic st dung
khong dam bao.

= Phai ¢6 phiéu theo ddi ngay nhan, ngay hét han, ngay dua vao sir dung, ngay
ngung su dung;

= Phai c6 phiéu theo doi viéc str dung HC, SP, VITH theo ting ngay. Lap béo
cdo thong ké khdi lugng sir dung vé cho T6 TTB timg Quy hodc theo yéu cau cia
Truong Trung tam. T6 TTB tong hop trinh Trudng Trung tAm dé tong két danh gia
hiéu qua su dung HC, SP, VIT: XuAt, nhap, hang tai trg, hét han.

5.2. Xir Iy HC, SP, VITH hu hong hoic hét han si dung:

Pbi v6i cac HC,SP,VTTH sau khi hét han st dung hodc khéng dam bao chit
luong str dung phai lam To trinh dén Ban lanh dao TT va T4 TTB dé d& nghi thanh 1y.
Viéc thanh Iy HC,SP,VTTH thuc hién theo quy dinh cia Truong.

5.3. Tiép nhan, luu va bao quan HC, SP, VITH la hang tai tro hoac hang
tiép nhén tir dé tai nghién ctru bén ngoai:

Truong DVCM hay Trudong nhom nghién ctru khi nhan HC, SP, VITH Ia hang
tai tro hodc hang tiép nhén tir dé tai nghién ciu bén ngoai khi dua vao st dung tai
Trung tdm phai cung cép thong tin co ban vé dé tai, du an trinh Trudng Trung tam.

Truong PVCM hay Truong nhém nghién ctru chiu trach nhiém mé hd so theo
ddi riéng va quan ly an toan trong viéc tiép nhén, st dung, luu va bado quan HC, SP,
VTTH trén.

T6 TTB nhan danh sach HC, SP, VITH trén tur Truéong DVCM hay Truong
nhém nghién ctru dé nam thong tin.

Quy trinh quéan 1y Héa chit, Sinh phdm va V4t tu tiéu hao Ma tai liéu: QLCL-004
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6. Luu Ho so, tai liéu:

T6 TTB va PVCM luu Bién ban giao nhén va cac hd so lién quan dén viée tiép
nhén, bao quan va luu trit HC, SP, VITH theo tha tu thoi gian.

Thoi gian luu tiy loai hd so; dua vao Quy trinh luu va quan Iy hd so cia Trung

tam nghién ctru Y sinh.

6.1. Tai liéu

HC, SP, VITH can kém theo hudng din nguyén gdc cuia nha san xuét dé tham

khao khi can thiét, bao gdm Hudng dan bao quan, Phiéu an toan hoa chit.

6.2. H6 so

STT TEN HO SO LUU

NOI LUU

Danh muc du tro HC,SP,VTTH hang nam

1 s :
(theo mau cua Phong Thiét bi — Du an)

T6 TTB, DPVCM

8 khong dam bao chat luong hoac hét han
su dung

2 | Phiéu d& xuit (theo mau cua Trung tim) T6 TTB, PVCM
3 Phiéu dé xuit (theo mau cuia Trudng) T6 TTB
, | Bién bén giao nhan (theo mfu ciia Phong To TTB

Thiét bi — Dy 4n)
5 | S8 kho HC,SP,VTTH ciia Trung tim T6 TTB
6 | Phiéu nhan T6 TTB, PVCM
7 | Phiéu theo dbi str dung HC,SP,VTTH bvCM

Phiéu trinh vé viéc thanh ly hoa chat T6 TTB, DVCM

Bién ban thanh ly hoa chit, sinh phdm
va vat tu ti€u hao

T6 TTB, DPVCM

Quy trinh quan ly Héa chét, Sinh pham va VAt tu tiéu hao

Ma tai liéu: QLCL-004
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7. Tai lieu tham khao:
~ B tiéu chi Muc chit luong phong xét nghiém y hoc do B6 Y té ban hanh kém
theo quyét dinh 2429/QP-BYT thang 06 nam 2017.
~  Phiéu théng tin san pham cta cac HC, SP, VTTH dang sir dung tai Trung tim
nghién ctru Y sinh

Quy trinh quéan ly Héa chét, Sinh pham va V4t tu tiéu hao M3 tai liéu: QLCL-004

Ngay hi¢u lyc:
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DANH SACH CAC BAN SAO CO QUAN LY

Phan phéi Thu hoi
Ban sao Noi nhan
Chirky | Ngay Chirky | Ngay
00
01
02
03

Quy trinh quan Iy Hoéa chat, Sinh phdm va Vit tu tiéu hao
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Ngay hiéu luc:
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TRUONG PAI HOC Y KHOA PHAM NGOC THACH
TO TRANG THIET BI SE phiu: ..o

PHIEU NHAN
HOA CHAT, SINH PHAM, VAT TU TIEU HAO

Tén don vi linh:

STT | TEN | DVT LOT P/N | XUAT | NGAY | HAN PIEU KIEN TINH
NUMBER XU SAN SU BAO QUAN TRANG
XUAT | DUNG HC,SP, VITH
I HOA CHAT
1
7
11. SINH PHAM

111 VAT TU TIEU HAO

Ngay .... thang ..... nam......

TRUONG TRUNG TAM TO TTB PVCM

Quy trinh quén ly Héa chét, Sinh phém va Vit tu tiéu hao Ma tai li¢u: QLCL-004

Ngay hiéu luc:
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TRUONG PAI HOC Y KHOA PHAM NGQC THACH

PON VI CHUYEN MON:....oiiiieiiiiiiiee e, SS phifu: ..o,

PHIEU THEO DOI
SU DUNG HOA CHAT, SINH PHAM

iienihGatehat/isinhiphan: S Casssseis - S
S0 RN Ul A O AT Tl )21t
HEANG SAN XUAL . ...veeeeeiennsieinnerensesnnensens SKUATE 558 50 mesonaeniss amamnsbeaomndasssaasns
N A S AN KA 2 o e o e e e e e
T2 Ul DA O LA 0 SR S O S D R R S
Ngay md nép: .......................................................................................................................
Bang theo doi su dung:
STT | TENNGUOISU | THOI HAN SO LOT SO MUC GHI

DUNG GIAN SU LUQNG PICH CHU
DUNG (ghay | SUDUNG
ml)
Ngay .... thang ..... nam......
TRUONG PVCM

Quy trinh quan Iy Hoa chét, Sinh pham va Vit tu tiéu hao

Ma tai ligu: QLCL-004

Ngay hiéu luc:
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TRUONG DAl HOC Y KHOA PHAM NGOC THACH
PON VI CHUYEN MON:.....ooeeeeeeniniieeeeeeeeennnnn, SO PIIET: .ottt
PHIEU THEO DOI
SU DUNG VAT TU TIEU HAO
e A U T A O e e T e e e e e e
SERohayaR/NEE & S LR S B ol e e e
G T P e o e e S
FIAD S AT KUAD: o e o s e i e e SXUABKUTE el e Mol e
IN S Ay S ATIBEUAT el et e e e
DRI 0 DET0) (G110 e e e e e I I Tt et
Béng theo doi su dung:
STT TEN NGUOI HAN SO LOT THOI SO MUC GHI
SU DUNG SU GIAN LUQNG PICH CHU
DUNG SU (cai)
DUNG
Ngay .... thang ..... ndm......
TRUONG PVCM

Quy trinh quan ly Hoa chat, Sinh phdm va Vit tu tiéu hao
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TRUONG DAI HOC Y KHOA PHAM NGOC THACH

...................

PHIEU TRINH

QLCL-004

SOfphicu S s witeds

V/v thanh Iy hoa chat khong dam biao chat lwong hoic hét han sir dung

Kinh gui: - Ban lanh dao TTNCY'S

- T Trang thiét bi
B OnEVIRe ot e e s o o xin thanh ly cac hoa chéat/thubc thir sau:
TT Tén hoa chét/tpuéc Ngay nhan hang | Ngay hét han Ly do thanh ly
thu/ sinh pham
(muc dich st dung)
1
2
Duyét Ban lanh dao TT T6 TTB Truéng DVCM

Quy trinh quan ly Hoa chit, Sinh pham va Vat tu tiéu hao

Ma tai liéu: QLCL-004

Ngay hiéu luc:




Phu luc 5 An ban 01

TRUONG PAI HOC Y KHOA PHAM NGOC THACH

QLCL-004

Sojphicu sl ay.

BIEN BAN THANH LY HOA CHAT, SINH PHAM VA VAT TU TIEU HAO

HOm nay, ngay ........ thang...... ndm ........ JueY I gi0; tai

Nghién ctiu Y sinh.

GOm dai dién;

1B B ontviiChinyenimn GOn e

Yo 71 S R T B ol Wl B FENIO O I o el YRSt

................... - Trung tdm

No6i dung: tién hanh thu gom céc ho4 chat/thudc thir sau day theo Phiéu d& xuat/ HD s

TT Tén hoa chat/thudc thur Ngay mua hang | Ngay héthan | Ly do thanhly
(muc dich st dung)
1
D

Sau khi thu gom, cac hoa chat/thudc thtr sau s& dugc don vi méi truong xu ly theo

ding céac qui dinh hién hanh.

TO TTB PON VI CHUYEN MON

Quy trinh quéan Iy Héa chit, Sinh phdm va VAt tu tiéu hao

Ma tai liéu: QLCL-004

Ngay hiéu luc:




