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HOQI NGHI, HQI THAO Lan ban hanh: 01
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A Y 7 : . Ngay hiéu luc:  / /2023
KHONG CO YEU TO NUOC NGOAI

Trang: 2

I. MUC PiCH

Quy trinh nay nham théng nhét trinh tu t6 chure 16p, hoi nghi, hdi thao dao tao lién tuc
(PTLT) nhim dap (g kip thoi nhu cdu xa hoi vé cap nhat, nang cao kién thic, k§ nang
va thai do trong tat ca cac linh vuc chuyén nganh dugc cap phép dao tao ctuia Truong Dai
hoc Y khoa Pham Ngoc Thach.

II. POI TUONG VA PHAM VI AP DUNG

Tat ca cac don vi bao 206m Khoa, Phong, Trung tdm, Phong kham Pa khoa (PKDK),
B6 mon thude Trudng déu c6 the tham gia t chire cac 16p DTLT cho can bg y t€ va DTLT
vé Dugc 1am sang theo quy dinh DTLT ctua Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach.

III. TAI LIEU VIEN DAN, THAM KHAO

- Luat Dugc ngay 06 thang 4 nam 2016;

- Nghi dinh sb 109/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh
cap ching chi hanh nghé doi v4i nguoi hanh nghé va cap giay phép hoat dong doi voi co
s& kham bénh, chira bénh;

- Nghi dinh s6 111/2017/ND-CP ngay 05 thang 10 ndm 2017 cua Chinh pha quy dinh
v€ to chirc dao tao thuc hanh trong dao tao khoi nganh sure khoe;

- Nghi dinh 5O 155/2018/ND-CP ngay 12 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu vé viéc
stra doi, bo sung mot s6 quy dinh li€n quan dén dicu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi
quan ly nha nudc cua Bo Y té;

_ - Nghi dinh s6 131/2020/ND-CP ngay 02 thang 11 nam 2020 ctiia Chinh phu quy dinh
vé to chure, hoat dong duoc lé1p sang cua co s& kham bénh, chita bénh (quy dinh vé DTLT
dugc lam sang, tai khoan 3 DPicu 14);

- Thong tr s6 22/2013/TT-BYT ngay 09 théng 8 ndm 2013 ciia BO Y té hudng dan
vig¢c dao tao lién tuc cho can bo y té;

- Théng tu s6 26/2020/TT-BYT ngay 28 thang 12 ndm 2020 ciia B) Y € sira doi, bo
sung mot so diéu cua Thong tu 22/2013/TT-BYT ngay 09 thang 8 ndm 2013;

- Nghi quyét s6 45/NQ-HDT-TDHYKPNT ngay 28 théng 01 nam 2022 ctia Hoi dong
truong Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach vé Quy ché td chire va hoat dong cua
Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach;

- Quyét dinh s6 6729/QD-TDHYKPNT ngay 29 thang 9 nam 2022 ctia Truong Dai
hoc Y khoa Pham Ngoc Thach vé Quy ché Quan ly Ching chi, Gidy chirng nhan Dao tao
lién tuc.

IV. CHU VIET TAT, THUAT NGU, PINH NGHIA

1. Dinh nghia, thuit ngir
- Péo tao lién tuc: 1a céc khoa dao tao ngén han, bao gdm: dio tao bdi dudng kién
thire, k¥ nang, nghi€p vu: cdp nhat kién thirc y khoa lién tuc (Continuing Medical
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Education - CME); phéat trién nghé nghiép lién tuc (Continuing Professional
Development - CPD); dao tao chuyén giao k§ thuat; dao tao theo nhiém vu chi dao tuyén
va cac khoa dao tao chuy€n mon nghi€p vu khac cho can bg y té ma khong thudc hé
thong van bang gido duc quoc dan, khong ap dung cho dao tao cap nhét kién thirc chuyén
mon vé duoc (tre DTLT ve€ duge lam sang) va khong ép dung cho céac khoa boi dudng
theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bdi dudng trude khi bd nhiém chirc vu lanh
dao, quan ly.

- Don vi t6 chite (PVTC): 1a Khoa, Phong, Trung tdm, PKDPK, B6 mén truc tiép to
chuc tat ca cac hoat dong tir xdy dung ndi dung chuong trinh DTLT, lép ké hoach t6
chire, t6 chire chiéu sinh, tiép nhan, kiém tra hd so hoc vién dang ky, t6 chire thuc hién
16p hoc, to chue diém danh, theo doi, luong gia 16p hoc, khao sat phan héi ctia céc bén
lién quan vé khoa hoc (chwong trinh, giang vién, cong tac té chirc,...).

- Chitng chi DTLT: dugc cap cho cac khéa PTLT da duoc Hoi dong tham dinh va
c¢6 Quyét dinh cong nhéan du diéu kién vé chuong trinh DTLT, tai liéu DTLT, yéu cau
gidng vién theo “Quy trinh thim dinh chuong trinh dao tao lién luc” ma sb
QTO1/TTDTNLYT do Hiéu Truong Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach phé
duyét ¢6 hiéu luc tir ngay 20 thang 10 nim 2021 (theo mau quy dinh tai phu luc s6 03
Théng tu s6 26/2020/TT-BYT ngay 28 thang 12 nim 2020 cia Bo Y té).

- Gidy Chitng nhdn DTLT: dugc cép cho céc 16p PTLT dép tmg du cac yéu cu vé
chuong trinh, tai liéu PTLT va yéu cu vé giang vién theo khoan 2, khoan 3 Piéu 7 va
Diéu 9 Thong tu sb 26/2020/TT-BYT ngay 28 thang 12 nam 2020 cia Bo Y té (theo
mau quy dinh tai phu luc sé 04 Théng tu s6 26/2020/TT-BYT ngay 28 thang 12 nam
2020 ciia Bo Y té).

2. Chir viét tit

- BGH : Ban giam hiéu

-CC : Chung chi

-DTLT : Pao tao lién tuc

-DVTC : Don vi t6 chiic

- GCN : Gidy chtmg nhan

-GV : Giang vién

- HCQT: : Hanh chinh Quan tri

-HS : Hb so

-KH : K& hoach

-NLV : Ngay lam viéc
_PKPK : Phong kham Pa khoa
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-Qb : Quyét dinh
-QLTHLS  :Quan ly Thyc hanh Lam sang
- TCKT : Tai chinh K& toan
-TG : Thoi gian
- TTDTNLYT : Trung tam Dao tao Nhan luc Y té
ATTEE : Thanh tra Phap ché

V. NOI DUNG
_ - Déi véi cac 16p, hdi nghi, hoi thao DTLT cép gidy chimg nhan (GCN), quy trinh bét
dau tr khau 1ap ké hoach to chirc; két thuc khi TTDTNLYT hoan thanh hé so cap GCN
BDILT.
- Ddi v6i 16p cép chimg chi (CC), quy trinh bat dau sau khi Chuong trinh PTLT va
Tai liéu DTLT da duge tham dinh qua Hoi dong thdm dinh theo “Quy trinh tham dinh
chuong trinh dao tao lién luc” ma so6 QTOL/TTDTNLYT do Hiéu Truong Tru'(‘)‘rng Pai hoc
Y khoa Pham Ngoc Thach phé duyét c6 hiéu luc tir ngay 20/10/2021; keét thuac khi
TTDTNLYT hoan thanh hé so cap CC DTLT.

1. Lwu do ciia quy trinh

: - CAC BUOC THUC HIEN THOI GIAN
A R R (Luu dd) GIAI QUYET
Bo hd so ding ky 6 chirc
' bVTC 16p; hoi nghi, hoi thao DTLT 05 NLV
Y
chura dat
TTDTNLYT Ra sodt, trinh ky
2 BGH phé duyét - 02 NLV
KH tb chiic
chua dat
v dat
3 HCQT Ra soat, Phé ] 02 NLV
BGH duyét KH t6 chirc
TTDTNLYT
4 HCQT Ban hanh Théng béo chiéu sinh 06 NLV
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Trang: 5
; : CAC BUGC THUC HIEN THOI GIAN
BTN ERAGHNHINM (Luu dd) GIAI QUYET
PVTC 3 ;
5 TTETNLYT Chiéu sinh va dé nghj t6 chirc 16p 02NLV
|
v
6 TTDTNLYT > Trinh ky BGH QP mé 16p 01 NLV
|
4
chua dat
HCQT e
7 BGH Ra sodt, phé 01 NLV
duyét QP ma 1ép \
| 5
* dat S
PVTC : 3
3 TTDTNLYT To chire lop Thgo thoi giay
HCQT to chire 16p
QLTHLS
X i : 05 NLV
2 DVIE Ho so dé nghi cap CC/GCN
v
chura dat
Ra soat, hoan
TTPTNLYT thién va trinh ky TNLV
Y PVTC BGH QP va ¢
CC/GCN
chura dat
dat
HCQT Ra soat
11 » 02 NLV
BGH ky duyét
A
5 il o THRANLAE Phit hanh CC/GCN JINLY
Sau khi hoan tit
13 TERERLCE Luu, bdo cdo, quan ly ma sé thit tuc cdp
CC/GCN CC/GCN
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2. Dién giai luvu dd

TT | Céngviée | Trach nhiém | Thoi | Thoi Cach lam Biéu mau/sian pham
diém | gian/ diu ra
dia
diém
Buoc1 | Hoan PVTC Theo | 05 | Khi mudn trién khai 16p, hoi
thanh B TCKT nhu | NLV | nghi, hoi thao PTLT, PVTC
ho so KHOA cau xay dung bd hd so tb chic ¢6
diing ky QLTHLS thuc chir ky déng y cia Trudng
to chirc (néu co) té Don vi va cac bén lién quan:
16, hoi Khoa, Phong Tai chinh Ké
nghi, hoi toan, Phong Quan ly Thuc
thao hanh Liam sang (néu co).
PTLT
Bo h so té chire gom: BM.01/QT-02/
- Phiéu trinh td chiee PTLT | TTDTNLYT-
- Ké hoach tb chirc DTLT Phiéu trinh t6 chirc
(dinh kém Phu luc Khung DTLT
chwong trinh DTLT theo mdu | BM.02/QT-02/
quy dinh tai Phu luc s6 01 TTDTNLYT-Ké
Théng tur s6 26/2020/TT-BYT | hoach té chirc PTLT
ngay 28 thang 12 nam 2020
cia Bo Y té).
- Thong bao chiéu sinh PTLT | BM.03/QT-02/
TTDTNLYT-Thong
bao chiéu sinh BPTLT
Buéce2 | Rasoat, | TTDTNLYT 02 |- TTDTNLYT nhén hd so,
trinh ky NLV | kiém tra, néu dap tng day du
BGH phé céc tidu chi s& trinh ky BGH.
duyét KH - Néu chua dap tmg day du
t6 chirc c4c tiéu chi vé chuong trinh

dao tao, tai liéu giang day va
tiéu chudn giang vién,
TTDTNLYT tra BVTC hoan
thién hé so (tham khao Phu
luc: Céc tidu chi vé chuong
trinh dao tao, tai liéu giang
day va tiéu chuan giang vién
theo khoan 2, khoan 3 Diéu 7
va Diéu 9 Théng tu
26/2020/TT-BYT ngay 28
thang 12 nam 2020 cta B Y
t&). (Quay lai Budc 1).
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TT

Cong viéc

Trach nhiém

lel}(‘)’i
diém

Thoi
gian/
dia
diém

Cach lam Biéu mau/san pham

dau ra

Bude 3

Ra soat,
phé duyét
KH t6
chire

HCQT
BGH

02
NLV

Ra soat, phé duyét ké hoach
td chirc

- Hd so dat yéu cau, BGH ky
duyét Ké hoach.

- H so chua dat,
TTDTNLYT kiém tra lai ho
so (quay lai Budc 2).

Buwoc 4

Ban hanh
Théng
bao chiéu
sinh

TTDTNLYT

HCQT

PVTC
TTDTNLYT
HCQT
BGH

02
NLV

01
NLV

03
NLV

- TTDTNLYT ky thira 1énh
Thong bao chiéu sinh sau khi
PVTC gt lai Ké hoach da
duoc Ban Giam hiéu phé
duyét, cé d4u moc do va thuc
hién cac thu tuc 14y sb, nhan
ban.

- TTDTNLYT gui Thong bao
chiéu sinh cho van thu dong
d4u.

- Trudmg hop thay ddi thoi
gian, dia diém td chirc 16p
hoc: BVTC tham muu Thong
béo thay doi thoi gian, dia
diém trinh TTDTNLYT ky
thira Iénh va gtri van thu dong
dAu (dinh kém béan photo
Thong bao cii da phat hanh).

Bwoe 5

Chiéu
sinh va dé
nghi to
chire l6p

DbVTC
TTDTNLYT

bVTC

Ngay

thong
bao

duoc
ban
hanh

Ngay
khi
chiéu
sinh

hoc
vién

01
NLV

- DPVTC trién khai théng béo
chiéu sinh dén cac hoc vién
(BVTC chi dong hodc ¢o thé
phdi hop véi TTPTNLYT
dang thong bao chiéu sinh
trén website nha truong) va
tiép nhan, luu hd so hoc vién
tai DVTC.

- DVTC gtii Phiéu trinh vé
viéc ban hanh Quyét dinh tb
chirc 16p, hoi nghi, hoi thao
DTLT vé TTDTNLYT khi da
chiéu sinh di sb lugng hoe
vién trude khi 16p hoc dién ra
(truong hop khong da sb
lrong tb chire 16p, khong cin

BM.04/QT-02/
TTDTNLYT-Phiéu
trinh ban hanh Quyét
dinh td chirc
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TT Céng viéc | Trach nhiém | Thoi | Thoi Cach lam Biéu miu/san pham
diém | gian/ dau ra
dia
diém
1am phiéu trinh ban hanh
Quyét dinh td chric).
TTBTNLYT 01 |-TTPTNLYT tham muu To | BM.05/QT-02/
NVL | trinh va Quyét dinh té chic | TTDTNLYT-TO trinh
16p, hdi nghi, hoi thao. t6 chirc
BM.06/QT-02/
TTDTNLYT-Quyét
dinh t6 chirc
Buwéc 6 | Trinhky | TTDTNLYT 01 | Trinh ky BGH QP mé 16p,
BGH QP NLV | héi nghi, hdi thao DTLT
mo 1op,
hoi nghi,
hoi thiao
PTLT
Budce 7 | Rasoat, HCQT 01 Ra sodt, phé duyét QP md
phé duyét BGH NLV | 16p.
QP mé - Hb so dat yéu cau, DVTC
16p tién hanh t5 chirc 16p, hoi
nghi, hoi thao DTLT
- Ho so chua dat,
TTDTNLYT kiém tra lai hd
so (quay lai Budc 6).
Buwéc 8 To chirc 16p
8.1 Ky két PVTC Ngay - Pbi véi giang vién la ngudi | BM.07/QT-02/
Hop dong HCQT khi c6 ngoai truomg, hop ddng TTDTNLYT-Hop
giang day TCKT Quyét khoén, hop dong thinh giang: | ddng giang day
dao tao dinh PVTC thuc hién ky két hop
lién tuc t6 dong giang day d6i véi mbi
chirc 16p, hoi nghi, héi thao dao tao
16p va lién tuc.
trudce
khi
khai BM.08/QT-02/
giang TTDTNLYT-Gidy xéac
nhéan tham gia giang
Khi - DVTC thue hién Gidy xac | day
két nhan gid giang va Bién ban | BM.09/QT-02/
thue nghiém thu, thanh 1y hop TTDTNLYT-Bién ban
l6p dong giang day. nghiém thu va thanh
DTLT Iy hop dbng giang day
.
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TT Cong viéc | Trach nhiém | Thoi | Thoi Cach lam Biéu mau/sin pham
diém gian/ diu ra
dia
diém
- Bbi voi truong hop giang BM.10/QT-02/
vién la nguoi ngoai trudng ¢ | TTDTNLYT-Gidy
hoc ham PGS trg 1én, ¢ vi tri | moi tham gia giang
chtrc vu tir Phé Giam dbc tro | day
Ién: BDVTC thuc hién Gifiy
moi tham gia giang day va
Giy xac nhén gio giang.
8.2 Ky két PVTC Sau - DPVTC ky két hop dong dao | BM.11/QT-02/
Hop dong HCQT khi co tao voi cac doi tic ngoai TTDTNLYT—H}_
dao tao TCKT Quyét truong (néu co). dong dao tao
voi ciac QLTHLS dinh - Péi véi céc 16p co thue hanh
ddi tac (néu c6) t6 1am sang: DVTC phdi hop va
ngoai PIRG chic thuc hién ky hop dong dao tao
truong (néu co) va theo quy trinh ctia phong
(néu o) trude Quan 1y Thue hanh Lam sang.
khi - Béi v6i céc hop dong lién
khai quan tai trg: DPVTC phdi hop
giang v6i phong Thanh tra Phap ché
dé dam bao tinh phap 1y.
Khi - DVTC thyc hién Bién ban BM.12/QT-02/
két nghiém thu thanh ly hop TTDTNLYT-Bién ban
thic dong. nghiém thu va thanh
16p ly hop déng dao tao
DTLT
8.3 Trién DVTC - DVTC kiém tra hé so hoc
khai t6 vién diing dbi twong théng
chire 16p, béo chiéu sinh déu vao, luu
lwong gia, trit va quan 1y ho so hoc vién
khao sat tham gia cac l6p DTLT.
phan héi - K& hoach, hinh thrc t6 chirc
hoc vién 16p DTLT, hinh thirc luong
cudi khéa gia can duoc ghi r6 trong ké
hoc. hoach, chuong trinh 16p hoc
va thong bdo cho hoc vién
trude khi khai giang 16p hoc.
bam bao viéc luong gia
khéach quan, ding ngudi hoc.
bVTC Trong - Xuét héa don hoc phi: BM.13/QT-02/
TEKT vong DVTC lap danh sach thong TTDTNLYT-Danh
03 tin hoc vién tham gia 16p hoc | sdch hoc vién

NHAZN
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QUY TRINH TO CHUC LOP, 5 :
HOI NGHI, HQI THAO Lan ban hanh: 01
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Trang: 10
TT Cong viée | Triach nhiém | Thoi | Thoi Cach lam Biéu miu/san phim
diém | gian/ dau ra
dia
diém
ngay chuyén cho phong TCKT xuét
sau hoa don.
ngay + Pdi voi hoc vién yéu cdu
khai xuat héa don cho phap nhan:
giang dé nghi hoc vién cung cép
bVTC hodc chinh xéc cac thong tin sau:
TCKT ngay e Tén ngudi mua hang /\f
dién e Téndon vi ol
ra hoi o Ma sb thué oAl
ngfl-i, e Dia chi i
hoi e Email (d¢ nhan héa don) N
thao + Pdi vai hoe vién khong yéu 1
cau xuét hoa don: dé nghi hoc k-
vién cung cip chinh xdc céc
thong tin sau:
e Tén ngudi mua hang
e Dia chi (theo thong tin
trén CCCD)
e Email (dé nhan hoa don)
- Hoan tra hoc phi: DVTC 1ap | BM.14/QT-02/
Phiéu trinh trinh TCKT, Ban | TTDTNLYT-Gidy dé
Giam hiéu phé duyét (dinh nghi hoan tra hoc phi
kém Gidy d& nghi hoan tra cua hoc vién
hoc phi cua hoc vién). Nha
truong khong giai quyét hoan
tra hoc phi sau khi khai giang
16p hoc.
DVTC Trong - Khao st 1dy y kién cac bén | BM.15/QT-02/
thoi lién quan vé khoa hoc (hoe TTDTNLYT-Bang
gian vién, giang vién, nha tai tro, khao sat
tb don vi st dung....). Guri két
chirc qua khao sat mdi 16p hoc, hoi
BT nghi, hoi thao vé TTNLYT
cling véi bo hd so dé nghi cép
GCN/CC.
Bwoce 9 Hoan DVEIC Trong 05 | -DVTC lap danh sach hoc
thanh bj TCKT vong | NLV | vién da dong hoc phi, trinh
hd so dé 60 Phong Tai chinh Ké toan
nghi cap ngay kiém tra, ky xdc nhén.
GCN/CC sau
P
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Trang: 11

TT Cong viée | Trach nhiém | Thoi | Thoi Cach lam Biéu mau/san phim
diém gian/ diura
dia
diém

khi - DVTC dbi chiéu Danh sach

két hoc vién dong hoc phi véi

thic Danh sach hoc vién dat yéu
S IHLIE cdu (diém, lugng gia, diém

danh), tong hop thanh Danh
sach hoc vién du diéu kién
cap GCN/CC va giri hd so dé
nghi ciap GCN/CC vé
TTDTNLYT.

Bo ho so dé nghi cAp
GCN/CC gdm:

- Phiéu d& nghi cip GCN/CC
- Danh sach hoc vién du diéu
kién cdp GCN/CC

- Bang tong hop két qua khao
sat 14y y kién céc bén lién
quan.

- Danh sach hoc vién dat yéu
cau 16p PTLT hoic Bang
diém c6 chir ky cta Truéng
DBVTC/nguoi phu trach khoa
hoc (Ban photo).

- Danh sach hoc vién dong
hoc phi c6 chit ky xac nhan
cua Truong phong TCKT
(Béan photo).

Chu y:

- Déi véi cdc hoc vién hoc lgi,
thi lai, bao lvu: chi dwoc hoc
lai, thi lai, bao liru va cd}:)
GCN/CC 01 lan 6 khéa hoc
ké tiép.

- Truomg hop diéu chinh
thong tin trén GCN/CC:
DVTC thue hién theo “Quy
ché quan Iy ching chi, gidy
chitng nhan DTLT” do Hiéu
Truong Trieong Dai hoc Y
khoa Pham Ngoc Thach phé
duyét theo Quyét dinh so

BM.16/QT-02/
TTDTNLYT-Phiéu dé
nghi cdp GCN/CC
BM.17/QT-02/
TTPTNLYT-Danh
sach hoc vién du diéu
kién
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M sé: QT-02/TTDTNLYT

QUY TRINH TO CHUC LOP, A e
HOI NGHI, HQI THAO Lén ban hanh: 01
. DAOTAO LIENTUC . | Noayhisunwee: /2023
KHONG CO YEU TO NUOC NGOAI
Trang: 12
TT | Congviéc | Trach nhiém | Thoi | Thoi Cich lam Bi¢u méu/san phim
diém gian/ dau ra
dia
diém
6729/0D-TPHYKPNT ngay
29/9/2022
Bwéc | Rasoat, | TTDTNLYT 03 | TTBTNLYT nhan hd so va
10 hoan NLV | d6i chiéu Danh sach hoc vién
thién va dong hoc phi véi Danh sach
trinh ky hoc vién du diéu kién cép
BGH QP GCN/CC:
va - Ho so dat yéu cdu, can cir BM.18/QT-02/
CC/GCN Quyét dinh t6 chic 16p dé TTDTNLYT-Phiéu
tham muu Phiéu trinh, T& trinh cp GCN/CC
trinh va Quyét dinh cip BM.19/QT-02/
GCN/CC dinh kém Danh TTDTNLYT-T& trinh
sach. cdp GCN/CC
- Ho so chua dat, phan hdi BM.20/QT-02/
DVTC bo sung, diéu chinh va | TTDTNLYT-Quyét
gui lai hd so cdp GCN/CC dinh cip GCN/CC
theo ding quy dinh. BM.21/QT-02/
- TTDTNLYT vao s6 cap Ma | TTDTNLYT-Chimg
s6 GCN/CC, in 4&n GCN/CC | chi BPTLT
BM.22/QT-02/
PVTC 02 |-TTDTNLYT chuyén DPVTC | TTPTNLYT-Gidy
NLV | trinh ky Phu trach chuyén ching nhan BPTLT
mon khéa hoc (d6i véi cac
16p cap CC).
TTDTNLYT 02 |- TTDTNLYT trinh phong
TCKT NLV | TCKT xac nhan sb lugng hoc
vién duoe cip GCN/CC
- TTDTNLYT trinh Ban
Giam hiéu
Buée | Rasoat, HCQT 02 | Rasoét, ky duyét QP va CC/
11 ky duyét BGH NLV | GCN
QD va - Hb so dat yéu cau,
CC/ GCN TTDTNLYT phat hanh
CC/GCN.
- Hb so chua dat,
TTDTNLYT kiém tra lai hd
so (quay lai Budc 10).
Buéc | Phat hanh | TTDTNLYT 01 | Phat hanh CC/GCN
12 CC/GCN NLV
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Ma s6: QT-02/TTDTNLYT
QUY TRINH TO CHUC LGP, g .
HOI NGHI, HOI THAO Lanban hanh: 01
. DAOTAO LIEN TYUC . |Ngayhieulge: / /2023
KHONG CO YEU TO NUOC NGOAI
Trang: 13
TT Cong viée | Trach nhiém | Thoi | Thoi Cach lam Biéu mau/sin phim
diém | gian/ diu ra
dia
diém
Buéc | Luwu,bio | TTDTNLYT | Sau Luu, bdo cdo, quan Iy ma sb
13 cio, quan khi CC/GCN thuc hién theo “Quy
Iy mi s6 hoan ché quan 1y chimg chi, gidy
CC/GCN tat thu ching nhan DTLT” do Hiéu
tuc Truong Truong Pai hoe Y
cp khoa Pham Ngoc Thach phé
Ce/ duyét theo Quyét dinh sb
GCN 6729/Qb-TDHYKPNT ngay
29/9/2022
VI. HO SO LUU
STT Tén ho so Hinh Noi lru Thoi gian Iru
thirc luu

1 | Bo ho so td chire 16p (K€ hoach, | Ban gbc Vian thu

Quyét dinh, Théng bao chiéu Truong
sinh)
03 nam
Béan TTDTNLYT
chinh bVTC
2 | H6 so hoc vién cac lop DTLT Ban gdc DVTC 03 nam
3 | Quyét dinh, danh sach cdp GCN/ | Ban gbe Vin thu
Chiing chi/ Giy xéc nhan Truong 03 nam

Béan TTDTNLYT
chinh DV IE




M3 sb: QT-02/TTDTNLYT

QUY TRINH TO CHUC LGP, et 0
HOI NGHI, HQI THAO =
., DAOTAOLIEN TUC . | Ngayhidulve: / /2023
KHONG CO YEU TO NUOC NGOAI
Trang: 14
VII. QUAN LY RUI RO
STT Néi dung rii ro Bién phap khic phuc

1

Pbi tuong hoc vién khong dung,
khong pht hop véi Thong bao chiéu
sinh dan dén Trudong cidp GCN/CC
DTLT khong ding, khong phu hop.

DVTC can ra soat dung, chinh xac doi
tuong hoc vién theo ding Thoéng bao
chiéu sinh ctia tirng 16p, hdi nghi, héi thao
DTLT va luu trit ho so hoc vién theo ding
quy trinh da dugc ban hanh.

Ban hanh van ban dé nghi thu hoi
GCN/CC DTLT khéng ding dbi tugng
hoc vién.

S6 lugng GCN/CC PTLT cép cho
cac lop, hoi nghi, hoi thao DTLT
khong ding véi sé lugng hoc vién
thuc té tham gia hoc va dong phi.

DVTC, TTDTNLYT, phong TCKT cén
phéi hop chat ché trong viéc xac nhén
théng tin sé luong hoc vién dugc cip
GCN/CC DTLT theo ding quy trinh da
duogc ban hanh.

Ban hanh vin ban dé nghi thu hoi
GCN/CC PTLT da cép cho hoc vién
khong tham gia hoc va khong dong phi.

VIII. CAC BIEU MAU

STT

Tén biéu mau

Ma so

1

Phiéu trinh td chire DTLT

BM.01/QT-02/TTDTNLYT

2 | Ké hoach td chire DTLT BM.02/QT-02/TTDTNLYT
3 | Thong bao chiéu sinh DPTLT | BM.03/QT-02/TTDTNLYT
4 | Phiéu trinh ban hanh Quyét dinh t6 chic DPTLT | BM.04/QT-02/TTDTNLYT
5 | T trinh t& chie PTLT BM.05/QT-02/TTDTNLYT
6 | Quyét dinh té chire DPTLT BM.06/QT-02/TTDTNLYT
7 | Hop dong giang day BM.07/QT-02/TTDTNLYT
8 | Gidy x4c nhan tham gia giang day BM.08/QT-02/TTPTNLYT
9 | Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop dong BM.09/QT-02/TTDTNLYT
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Ma s6: QT-02/TTDTNLYT

QU}‘;C};RQ‘;; gg;!;;g;?‘l’s Lin ban hanh: 01
KHON(? éo() ?{%g %ggggg NGOAT | RN
Trang: 15
STT Tén biéu méu Ma sb
10 | Gidy moi tham gia giang day BM.10/QT-02/TTBDTNLYT
11 | Hop ddng dao tao BM.11/QT-02/TTDTNLYT
12 | Bién ban nghiém thu va thanh Iy hop dong dao tao | BM.12/QT-02/TTDTNLYT
13 | Thong tin xuét héa don BM.13/QT-02/TTPTNLYT
14 | Gidy hoan tra hoc phi BM.14/QT-02/TTDTNLYT, <
15 | Bang khao sat BM.15/QT-02/TTDTNLY1$%,: |
16 | Phiéu dé nghi cdp GCN/CC BM. 16/QT-02/TTDTNLYW~§?
Q
17 | Danh sach hoc vién du diéu kién cdp GCN/CC BM.I7/QT—02/TTDTNLYW
18 | Phiéu trinh cdp GCN/CC BM.18/QT-02/TTDTNLYT
19 | Td trinh cdp GCN/CC BM.19/QT-02/TTPTNLYT
20 | Quyét dinh cip GCN/CC BM.20/QT-02/TTDTNLYT
21 | Ching chi BTLT BM.21/QT-02/TTDTNLYT
22 | Gidy ching nhan DTLT BM.22/QT-02/TTDTNLYT






