UY BAN NHAN DAN TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC Y KHOA Péc lap - Tw do - Hanh phiic
PHAM NGOQC THACH
S6: 1290/QD-TDHYKPNT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 11 thang 04 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé Pao tao lién tuc tai Treong PHYK Pham Ngoc Thach
(Thay thé Quyét dinh s6 504/QD-TPHYKPNT ngay 22/02/2019)

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y KHOA PHAM NGQC THACH

Can ctr Quyét dinh s6 5747/QD-UBND ngay 31/12/2008 cua Uy ban Nhan dan
TPHCM vé phé duyét Quy ché T6 churc va hoat dong cua Truong DPai hoc Y khoa Pham
Ngoc Thach;

Can cir Thong tu 22/2013/TT-BYT ngay 09/8/2013 vé Hudng dan Dao tao lién tuc
trong linh vuc y té;

Can ctr Quyét dinh s6 492/QD-BYT ngay 17/02/2012 vé viéc cdp ma ching nhan
dao tao lién tuc cho céac don vi tham gia cong tac dao tao can bd y té:

Theo dé nghi cia Phong Pao tao Lién tuc,

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé dao tao lién tuc tai Truong Dai
hoc Y khoa Pham Ngoc Thach™.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. thay thé Quyét dinh sé 504/QD-
TPHYKPNT do Hiéu truong ky ngay 22/02/2019 ban hanh “Quy dinh vé Pao tao lién
tuc tai Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach™
Piéu 3. Cac phong, ban c6 lién quan; phong Pao tao Lién tuc va cac khoa, b mén thude
Trudong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy././’ﬂvi-
Noi nhin:

- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, BTLT, P.70.

)
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UY BAN NHAN DAN TP. HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Y KHOA Doc lap - Tw do - Hanh phic
PHAM NGQC THACH

QUY bINH
Vé dao tao lién tuc tai Trurong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1290/0D-TDHYKPNT ngay 11 thang 04 nam 2019 cua
Hiéu tricong Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ndi dung va ddi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé quy trinh t6 chire dao tao lién tuc (DTLT) tai Truong Dai
hoc Y khoa Pham Ngoc Thach.

2. Quy dinh PTLT 4p dung déi vdi tat ca cac don vi bd mon, khoa, phong ban thudc

truong c6 tham gia to chire, hd trg hodc quan 1y hoat dong DTLT cua nha truong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong van ban nay. mét sé tir ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Dao tao lién tuc (PTLT): La cac hinh thie dao tao ngin han < 9 thang danh cho
nhdn vién hoat dong trong linh vuc y té vé chuyén mén nghiép vu cua nganh y t& ma
khong thudc hé théng van bing gido duc qudc dan (theo Thing nr 22/2013/TT-BYT
ngay 09/8/2013 vé Hudéng dan Dao tao lién tuc trong linh vuc v té). Céc hinh thie
DTLT bao gom: céc lop dao tao k¥ nang, thai do, cac 1op boi dudng cap nhat kién
thirc, dao tao lai, dao tao theo nhiém vu chi dao tuyén. dao tao chuyén giao k§y thut.
cac hoi nghi, hoi thao t6 chirc trong hodc ngoai truong ¢ cip chimg chi hodc chimg
nhian DTLT.

2. Cac loai chung chi, chirng nhin thuge PTLT:

2.1. Chitng chi hodc Chirng chi dao tao lién tuc (CC): Pugc cap cho cac dbi tuong da



nghiép nganh y té, dat yéu cau cla cac dot phat trién ky nang nghé nghiép, chuong
trinh dao tao vé k¥ nang, cac khoa tap huén chuyén giao ky thuat, chuong trinh dao tao
theo tin chi.... co tong thoi gian dao tao tir 3 thang tro 1én. Thoi gian trong Chimg chi
/ Chitng chi DTLT dugc tinh va xac nhdn dua theo s tiét thuc té ciia chuong trinh dao
tao.

2.2. Chitng nhdn dao tgo lién tuc (CN PTLT): Pugc cip cho cic dbi tuong da tot nghiép
nganh y té da tham gia giang day hodc dat yéu cau ¢ cac hinh thire DTLT sau:

2.2.1. Cdc dot dao tao vé Iy thuyét, cap nhat va nang cao kién thuc, thai o, cac 16p boi
dudng bo sung chuyén mén nghiép vu. Thoi gian ghi trong CN DTLT duoc tinh
bang sé tiét thuc té cua chuong trinh dao tao.

2.2.2. Hoi thao, hoi nghi, toa dam khoa hoc trong va ngoai nudc vé linh vuc chuyén mon
y té co xac nhan cua don vi cha tri td chirc can cr vao chuong trinh cua hoi thao,
hoi nghi. toa dam. Thoi gian tham gia dao tao trong Ching nhan DTLT duoc quy
ddi cho nguoi chu tri hodc ¢6 bai trinh bay t6i da 8 tiét va ngudi tham du tbi da 4
tiét cho mdi hoi thao/hdi nghi/toa dam.

2.2.3. Thuce hién nghién ciru khoa hoc: danh cho nhan vién y té ¢6 tham gia thuc hién
nghién ctru khoa hoc, hudng dan luan an/luan vin, viét bai bao khoa hoc da duoc
cong bd. Thoi gian PTLT trong Chimg nhan DTLT duge quy doi téi da 12 tiét hoc
cho nguoi hudng din ludn 4n, chu tri/thu ky dé tai cdp Nha nuoc hodc cap Bo; 8 tiét
hoc cho hudng dan luan van hodc chu tri/thu ky dé tai cép co so (tinh tai thoi diém
ludn van dugce bao vé thanh cong hodc dé tai dugc nghiém thu dat).

2.2.4. Bién soan gido trinh chuyén moén duge quy doi t6i da khong qua 8 tiét d6i vai 1 tai
liéu do nguoi dimg dau don vi xem xét (tinh vao thoi diém xudt ban); can bo y té
khong phai la giang vién clia co s gido duc tham gia giang day lién quan dén chuyén
mon nghiép vu duoe tinh theo thai gian thuc té.

2.3. Chikng nhédn tham dw: Pugc cap cho cac doi tugng trong hodc ngoai nganh y té da
tham du cac hinh thae DTLT cua nganh y té. Thoi gian tham dy dugce xac nhan béng
thoi gian thuc té dién ra dot DTLT.

3. Don vj td chirc gidng day PTLT: ¢ mdi dot DTLT duoc trién khai, don vi thudc t6
chtre cua nha truong (bd mén/ khoa/ phong) va dang ky dé xuit mo 16p dao tao lién

tuc goi la don vi té chirc giang day PTLT (goi tit 1a don vi PTLT).
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4. Phong PTLT: la don vi duy nhét ¢6 chirc nang quan Iy ma s6 va cap CC/CN DTLT

cua toan truong.

Chwong 11
QUY TRINH TO CHUC, QUAN LY PAO TAO LIEN TUC

Piéu 3. Cac hoat dong lién quan dén t6 chirc mot dot DTLT cua truong duge chia lam 2

nhom: nhom hoat dong td churc giang day va nhom hoat dong quan ly chung (xem Phu luc

ik

1. Nhom hoat ddng té chirc - giang day: bao gdm tat ca cong tac chuan bi, trién khai
va két thuc dot DTLT va dam bao ndi dung giang day ciia chuong trinh dao tao. Cu
thé, nhom hoat dong t6 chirc — giang day bao gom:

1.1.  Hoat dong vé hanh chinh

1.2.  Hoat dong vé giang day

1.3.  Hoat dong vé hdu can

2. Nhém hoat ddng quan ly chung: bao gdm céc hoat dong hd trg van ban tir phia nha
trueong, tu van cho cac don vi vé thu tuc va to chire, quan ly hoat dong DTLT theo diing

quy dinh cua nha truong.

Piéu 4. Quy trinh té chire va quan ly PTLT:

Quy trinh trién khai mot dot DTLT. & bat ky hinh thirc nao cia DTLT, bao gom 4 giai
doan: giai doan lap ké hoach, giai doan chuén bi, giai doan trién khai va giai doan két thic.
(Xem Phu luc 2)

1. Giai doan lap ké hoach PTLT:
- Cac don vi ¢6 trién khai DTLT trong truong lap ké hoach DTLT hang nam.
- Khi mudn trién khai mét dot DTLT, don vi DTLT xay dung bo ho so trinh mo
16p/hoi nghi, hdi thao, co chir ky dong v cua truong don vi.
- D6i voi cac dot DTLT c¢6 tai tro hoac theo yéu cau dao tao tir don vi ngoai truong,

don vi DTLT lién hé v6i don vi bén ngoai. phong DTLT va phong TCKT dé soan



cac van ban va cac hgp dong hop tac hodc tai trg (néu can).
Chii y: Trong bé hé so trinh mé I6p, hé so Ké hoach té chire PTLT va cdc hop dong
hop tdc dao tao, hop dong tai tro (néu c6) phai cé chit ky nhay cua Phong P. TCKT.

- Pon vi DTLT giri b hd so Trinh mé 16p 1én phong DTLT dé phong PTLT soan

Quyét dinh mé 16p va Thong béao chiéu sinh va trinh 1én Ban Giam Hi¢u (BGH).

Bé hé so Trinh mé 16p/héi thio trinh 1én Ban Giam Hiéu 2om:
o To trinh mo 16p PTLT (Biéu mau 1.1),
o Ké hoach t6 chire DTLT (Biéu mau 1.2)
o Chuong trinh dao tao (Biéu mau 1.3)
o Hop dong hop tac dao tao voi don vi thue hanh (néu co)
o Hop dong tai trg voi don vi tai trg (néu co).
o Quyét dinh mo l6p (P. PTLT soan)
o Thong bao chiéu sinh (P. DTLT soan)

- Thoi gian duyét ho so trinh mé 16p va ra Quyét dinh mé 16p va Thong béo chiéu

sinh 1a trong vong 1 tuan, ké tir khi phong PTLT nhéan bo ho so Trinh mé 16p véi

day du thong tin yéu cau.

2. Giai doan chuén bj 16'p/hdi thao:

2.1,

2.2,

Hanh chanh:

Phong DTLT soan va dang thong bao mo 1op, thong bao chiéu sinh Ién mang
internet cua truong.

Don vi DTLT giri Thong béo chiéu sinh dén cac dbi turgng dich, tiép nhan ho so hoc
vién dang ky tham du 16p/hoi thao va thiét 1ap ho so quan ly thong tin hoc vién (xem
Mau 4.3).

Phong Tai chinh Ké toan (TCKT) thu hoc phi va 1ap danh sach hoc vién da dong
hoc phi. Phong TCKT giri Danh sich hoc vién da dong hoc phi cho Pon vi t6 chire,
phong DTLT va phong HCQTrj dé déi chiéu thong tin ho so cua hoc vién.

Giang day:

To phu trach giang day xay lich giang chi tiét va tai liu giang day, lién hé moi giang

vién, lién hé don vi thuce tap dé td chire thue tap (néu cd), chuan bi phuong tién giang day,



in an tai liéu giang day.

2.3

Hau can:

- Pon vi DTLT lam viéc véi phong Hanh chanh Quan tri chuan bi hoi truong hoac

phong hoc, chuan bi cac phuong tién thiét bi nghe nhin, thiét bi giang day va vi tri
trung bay quang cao danh cho nha tai tr¢ (néu co).

Chuén bi bang ron, backdrop, cac bang chi dan va banh nudce (néu can).

3. Giai doan trién khai 16p/hi thao:

T phu trach giang day thuc hién giang day, t6 chire thue tap thuce hanh (néu co),
kiém soat lich giang, diém danh hoc vién, ra dé kiém tra va td chire kiém tra cudi
khoa, chdm diém va cung cap diém kiém tra cudi khoa hoc cho hoc vién. Chii y:
Theo quy dinh ciia Bé y té vé dam bao chat lwong PTLT, dé cap Chitng chi hodc
chitng nhan DTLT, viéc luong gia hoc vién la bt bugc.

Pon vi PTLT tiép tuc cap nhét dé’ly du ho so thong tin hoc vién, phat tai li¢u giang
day, td chire phuc vu hau can. teabreak (néu co).

Phong Hanh chinh quan tri ddm bao phuong ti¢én nghe nhin cua phong hoc.

Phong DTLT ¢6 thé kiém tra va luong gia chat lugng to chie cua dot DTLT.

4. Giai doan két thuc 16p hoc: (Xem Phu luc 4 “Quy trinh cap CC/CN”)

T4 phu trach giang day tong hop danh sach hoc vién dat yéu cau 1ép hoc.

Pon vi PTLT ddi chiéu Danh sach hoc vién dong hoc phi voi Danh sach hoc vién
dat yéu cau (dat diém va diém danh), tong hop thanh Danh sach hoc vién du diéu
kién cap CC/CN. Pon vi DPTLT giri bo ho so Dé nghi cap CC/CN dén phong DTLT.

Bé ho so Pé nghi cip CC/CN dén phong DTLT gom:

o Gidy dé nghi cap CC/CN (mau 4.1)

o Danh sach hoc vién du diéu kién cap CC/CN (mau 4.2)

o Bang photo Danh sach hoc vién dat yéu cau 16p hoc/hoi thao (cta to phu
trach giang day)

o Bang photo Danh sach hoc vién dong hoc phi va/hodc Hop dong, Phiéu thu
tai trg (cua phong TCKT)

o File excel thong tin ca nhan hoc vién du diéu kién cap CC/CN (mau 4.3)

- Phong PTLT dbi chiéu Danh sach hoc vién déng hoc phi véi Danh sach hoc vién

du diéu kién cap CC/CN, can cir Quyét dinh mo 16p dé soan thao Quyét dinh cap

Qe
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CC/CN, ghi ma s6 CC/CN vao so6 DTLT va cap ma s6 CC/CN cho don vi DTLT.
Pon vi DTLT lay chir ky cua phu trach giang day vao CC/CN, giri dén phong DTLT
dé trinh Ban Giam hi¢u.

Thoi gian duyét Quyét dinh va cap Giay CC/CN la trong vong 48 gio lam viée ké
tir khi phong DTLT nhan du bd hé so cua don vi DTLT.

Khi ¢6 yéu cau diéu chinh danh sach hoc vién cap CC/CN (hiy hodc bo sung hoc
vién), don vi PTLT xay dung bo bo so dé nghi diéu chinh theo quy trinh tuong tur
nhu trén cho cac hoc vién can huy hodc bo sung CC/CN.

Pon vi PTLT hoan tat thu tuc quyét toan kinh phi dot DTLT vdi phong TCKT.
Pon vi PTLT tap hop va luu trir hd so minh chig vé thong tin 16p hoc/hdi thao
(thong tin ca nhéan hoc vién. chuong trinh giang day, tai liéu giang day, danh sach
hoc vién dat yéu cau, cac hop dong, cic quyét dinh) do minh to chire.

Phong DTLT c6 thé yéu cau cac don vi to chirc cung céc cap thong tin, hd so minh

chung lién quan dén DTLT va tong hop thong tin theo yéu cau cua BGH.

Diéu 5. Phan cong trach nhiém PTLT o cac don vi (xem Phu luc 2)

1. Pon vi PTLT c¢6 trach nhiém:

Xay dung ké hoach phat trién DTLT hang nam cua don vi minh.

Pam bao vé chuyén mén cho viée giang day theo chuong trinh da duoc phé duyét,
bé tri du giang vién, trg giang tiéu chuan, chuan bi co s& thuce tap, soan va cung cap
tai liéu thiét bi day hoc va luong gia hoc vién.

Chuén bi cac ho so lién quan dén viéec mé va trién khai dot DTLT, chuén bi co s&
vat chét cho dot dao tao va quan ly thong tin hoc vién.

Dam bao chat lugng DTLT truée BGH: trién khai DPTLT, luu trir ddy du hd so minh
chimg, bao dam chét luong DTLT theo dung quy dinh.

Guri thong tin vé DTLT cho phong DTLT téng hop theo yéu cau cua BGH.

2. Phong DTLT c6 trach nhiém:

Xay dung ké hoach phat trién DPTLT ctia toan trudng.

Nghién ctu xdy dung va diéu chinh quy dinh, co ché, biéu mau, van ban lién quan

S
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dén PTLT cap truong.

Tu vén, huéng dan cho cac don vi PTLT cta truong vé thu tuc DTLT.

Soan va trinh BGH ky Quyét dinh mé 16p, quyét dinh cap CC/CN DTLT.

Soan va dang thong bao ma 16p, thong bao chiéu sinh 1én mang internet cta truong.
Quan ly ma s6 CC/CN PTLT, quan ly danh sach hoc vién nhan CC/CN cua cac don
vi thudc truong.

Kiém tra va quan Iy quy trinh DTLT & cac don vi thudc truong.

Téng hop thong tin va bao cio tong hop vé PTLT toan truong theo yéu cau cua

BGH.

Cac phong ban hd tro t6 chire PTLT:

. Phong Tai chinh ké todn:

Thu hoc phi, lap danh sach hoc vién dong hoc phi, giri Danh sach hoc vién da dong
hoc phi cho Don vi té chirc, phong DTLT va phong HCQTri dé dbi chiéu thong tin
ho so cua hoc vién.

Hudng dan va phdi hop voi don vi DTLT thuc hién céc hop dong hop tac hoac tai
trg bén ngoai.

Quyét toan thu chi DTLT véi cac don vi.

Phong Hanh chinh quan tri:

Sap xép hoi truong, phong hoc (¢6 tinh phi theo phu luc DTLT).

DPam bao chat lugng cac thiét bi nghe nhin trong qua trinh dién ra hoat dong DTLT.

Phong Hop tdc quic té:

Lam ho so xin phép to chire va thi tuc cho céc giang vién nudc ngoai (co tinh phi).

Hiéu trudong co6 trach nhiém:

Phé duyét cac hop dong, quyét dinh ma 16p. Quyét dinh c¢ip CC/CN vé dao tao lién

tuc cua don vi minh.

- Chi dao toan truong thuc hién cac quy dinh vé dam bao chat lugng cua truong.

Piéu 6. Du toan va quyét toan kinh phi cho PTLT

18
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Nguon thu:

Tir hoc phi, phi tham du, phi cap CC/CN



1.2.  Tw ngan sach Nha nuoc
1.3. Tir cdc nguon thu hop phdp khdc (tdi tro, ...)
Mute hoc phi, phi tham du, phi cap CC/CN duge cong khai cho cac ddi tugng tham
du trong Thong bao Chiéu sinh.
2. Phén bé cac mire chi:

- Du toan kinh phi DTLT dua trén tinh toan cdc khoan chi phi thuc té ctia khoa hoc
theo nguyén tic thu du chi.

- Quyét toan kinh phi thyc hién theo Phu luc quy ché chi tiéu ndi bé cua truomg vé
DTLT. (xem Phu luc 3)

* Ghi chi: Phin bo cdc mirc chi KHONG dp dung cho cdc truong hop sau:

a. Cac hoi thao/h¢i nghi thuc hién nhiém vu. chi dao cua nha treong va xin kinh phi
thuc hién theo du tru kinh phi t6 chic hoi thao/hoi nghi co phé duyét cua Hi¢u
truomg (Chi phi cap CC/CN thu thém tai hdi thao/hdi nghi s& duogc trich hoan toan
vé Truong).

b. Céc 16p dao tao lién tuc vé Siéu &m, Chéan doan hinh anh cia phong QLDT ky hop
déng véi Trung tim Medic va Vién Tim:thuc hién nhu cic hop dong da ky, khong

thay doi muc chi.

Diéu 7. Piéu khoan thi hanh
Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khan vuong mic, dé nghi cac don vi, ca nhan

bdo céo vé phong DTLT va Ban gidm hiéu dé xem xét giai quyét.// 7'

TRUCNG
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PHU LUC 2

DANH SACH CAC HOAT PONG , CONG VIEC TO CHU'C BTLT (PHU LUC 2)

STT | CHO’C NANG [NHOM HOAT PONG [LIET KE CONG VIEC
a- Hanh chinh: Xay dyng ké hoach mé 16p, ké hoach kinh phi va hop déng hop tac, tai tro
Chuén bi day du hé so trinh mé 16p
Phé bién théng bao chiéu sinh dén cac déi twong dich
Tiép nhan hoé so HV va quan ly théng tin HV
GUi danh sach HV du tiéu chuan cap CC/CN va dé xuat cap CC/CN Ién P. BTLT
Quyét toan kinh phi véi phong TCKT
Lwu trir hd so minh chirng bao dam chét lwong BTLT
Béao cdo cac théng tin vé DTLT véi P. DTLT va BGH dinh ky hoéc theo yéu cau
Té chive - (b-Hau can Chuan bi phéng hoc, bang rén, backdrop
giang day: To Chuan bi trang thiét bi giang day
chirc trién khai T
1 In/photo tai liéu giang day

khoa hoc/hdi
thao va noi
dung giang day

Chuén bi va phuc vu banh nuéc (néu co)

Té chire khai gidng, bé giang Iop

Vé sinh |&p hoc

c- Giang day:

Xay dyng chwong trinh gidng day chi tiét

Soan tai liéu giang day

DBiém danh hoc vién

Thye hién cong tac giang day

Té chire thue tap bénh vién

Lwong gia hoc vién: Ra dé, té chirc, cham lwong gia HV

Lap danh sach HV du diém cap CC/CN

Quan ly
chung:
H6 tro gidy tor

a-P.DTLT

Xay dwng ké hoach phat trién DTLT cla treéng

Xay dyng quy dinh, co ché, van ban, biéu mdu DTLT cép truedng

Lién hé v&i cac Héi, S&, BV tinh - thanh phd mé& réng BTLT

Tuw van, hwéng dan cho cac don vi (khoa/phdng/bd mén) ve tha tuc




phia nha
trwdng, tw van
va bao dam
chét lvong
hoat dong
PTLT theo
dung quy dinh
cia nha
truéng

Soan va trinh ky Quyét dinh mé Iép DTLT/ héi thao

Soan va dang théng bao m¢ I6p, théng bao chiéu sinh trén mang internet cla trudng

Quan ly viéc cap CC/CN va in CC/CN BTLT

Giam sét quy trinh, thd tuc BTLT & cac khoa/phong/bé mén theo quy dinh

Téng hop va bao céo cac théng tin DTLT 1én BGH

b- P. TCKT: Thu hoc phi, lap va kiém tra danh sach HV déng hoc phi,
Huwéng dan va phoi hop trién khai cac hop dong bén ngoai
Quyét toan thu/chi véi don vi t6 chirc
c- P. HCQTrj: Bam bao phong hoc, héi trwéng, am thanh, anh sang
d- P. HTQTé Lam ho so xin phép mé 1&p va thi tuc cho gidng vién nwdc ngoai (néu co)

e-Hiéu Truéng

Ky cac Hop ddng, Quyét dinh mé I&p, Quyét dinh cadp CN/CC BTLT

,\U\r\



PHU LUC 3 DU TOAN KINH PHI DTLT
I- THU: ViDU
NGUON THU SO HV HOQC PHI THU
HOQC PHI X ¥ AN =X*Y 80.000.000
TAITRGY (A2) 20.000.000
TONG THU (A) =Al+A2 100.000.000
1I- MUC CHI: .
1- POI VOI CAC LOP/HQI THAO CO THU PHI TO CHUC (trong va ngoai trurong)
TONG THU (A) 100.000.000
TRICH THUE, CCTL VA VAO KINH PHI HOAT PONG i
Ol AN .-35% A -35.000.000
KINH PHI CON LAI CHO TO CHUC - GIANG DAY, bao gom chi
i iy g < g A ) 65% A 65.000.000
phi hanh chinh, giang day va hau can (xem phan III)
2- POI VOI CAC LOP/HQI THAO PTLT CHI CAP GIAY CC/CN
TONG THU _ (A) 100.000.000
TRICH THUE, CCTL VA VAO KINH PHIi HOAT DPONG
; L R .-70% A i
A TRUONG 70.000.000
KINH PHI PHU TRACH GIANG DAY, bao gom chi phi hanh chanh 0% & 50001000
va/hodc chi phi giang day (xem phan I1I)
III- CAC KHOAN DU CHI VA QUYET TOAN KINH PHi CHO TO CHUC - GIANG DAY PTL
STT|LOAI CHI PHi KHOAN CHI Don vitinh | Chi phidonvi | Thanh tién Ghi chi
Lap ké hoach ma 16p, ké hoach kinh phi va
trinh hd so ma 16p véi BGH
CHI PHi HANH _Ly_os%m ”Q. o%n Q.N: M__ _umﬂ%_“ ”_,:ojm VE yeu .
1 CHANH owc a0 tao, hgp tac ; odac tai ,_.o. . y nhan
Lién hé thong bao mo lop, thong bao chiéu
sinh va&i cac don vi ngoai truong
Nhan ho so dang ky nhap hoc
Quan ly théng tin HV, ho so minh chimg
Xay dung ke hoach giang day
Soan chuong trinh giang day chi tiet Ky nhan
Soan tai liéu giang day bai




CHI PHI GIANG DAY

Giang day LT (tong s tiét LT)

tiét hodc bai

Thir bay, Chi Nhat

Giang day thuc hanh/ md hinh tiét * GV nhén hé s6 2
Té chire giang day thuc tap bénh vién tiét Theo hop m@:m
Diém danh hoc vién budi Ky nhan
Luong gia hoc vién (Ra dé thi, to chirc thi, _

WU S HV Ky nh
cham thi, nhap diém) i
Quan ly, giam sat 16p hoc Ky nhén

Té chirc khai giang, bé giang 16p

Ky nhan + hoa don

CHI PHI HAU CAN
(Pon vi t chirc)

Thué hoi troomg (tai treong):
. Hji truwong A
. Hji trurong B

w—:wm 1: 10 triéu
Budi 1: 3 tri¢u

Tir budi 2: 5 triéu/budi
Tir buoi 2: 2 trigu/budi

. Ciac phong hoc khic 0 dong
In, photo tai li¢u day-hoc bo Hoa don
Bang ron, backdrop, bang chi dan cai Hoéa don
Banh, nudc (néu co) Hoa don
Vin phong pham (néu cd) Hoa don
Vé sinh phong hoc L
Ky nhan
Néu dé xuat nhan vién
HCQT:
50.000 déng/ngudi/budi

Chi phi khac (VD: di chuyén, hd so cho GV
ngudi nuoc ngoai, thu hoe phi,...)

TONG CONG

Trudng don vi PTLT,
(ky tén)

Ngay.... Thang.... Nam
Ngudoi 1ap bang,

(ky tén)




PHU LUC 4
QUY TRINH CAP HOAC DPIEU CHINH VIEC CAP CHU'NG CHI/CHU’NG NHAN VE DTLT

A. DE NGH| CAP CC/CN

* T6 phu trach gidng day cung cap DS HV dat yéu cau lop

Go_..o:_m_._ DS ao:@, hoc phi <m Om :oo vien amﬂ <mc cau
* Gri HO so dé nghi cdp CC/CN dén P. BTLT.

n:o:m ._.0x._. oq_ am:: mmnz I< ao:m. u:_

i 4

“P. mj.._. omu ma sb OQOZ w._._.q
P.BTLT hoac Bon vi DTLT in CC/CN
Lay chtr ky cGa Phu trach Iép hoc trong cac Gidy CC/CN
* P.DTLT soan QD cép CC/CN trinh Hiéu trdng ky

e e
* I_m: :.cd:m x< OQOZ PTLT .

t:o:.m_ vong 48 gid _mB <_m£
. ‘ ._..OQDZ i
_u DTLT phat OZ\OZ cho QQ: viBTLT :omo o:o :on vién

B. DE NGHI PIEU CHINH CAP CC/CN (NEU CAN)
Céc don vi thuee hién tvong tw nhu quy trinh cdp CC/CN. Hb so diéu chinh CHI lién quan dén cac hoc vién co thay déi (bd sung hoac hiy) CCICN
G&i day da hd so it nhat trudc 2 ngay lam viéc dé dwoc cép lai CC/CN



Biéu miu 1.1

TRUONG PAI HOC Y KHOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHAM NGQC THACH Poc lap — Tw do — Hanh phuc
PON VI TO CHUC

Thanh pho Ho Chi Minh, ngay ~ thang — nam

TO TRINH
Vé viéc phé duyét Ké hoach mé 16p PTLT/to chire Hoi thio PTLT, Hoi thio

Kinh guri: Hiéu trudng Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach

Khoa/Phong/B$ mon..... kinh trinh Hiéu truong néi dung chuong trinh va phuong
cach to chure trién khai 1ép DPTLT/HOi thao PTLT/HQi thao:

« Ten Iop DTLI/HGI thio DPTLTHGIthAS! .cvcisisvnscssasmimasisimamsasisssins
- Thoi gian to L ————
(Ghi rd: s budi/tuan* s6 tuan, thoi gian hoc tir ngay nao dén ngay nao).
- Dukién ngay khal QIANET ..o aismemsimies i
= DA dEM 10 ChUICT 1ot
- S6 TOEE T WARIE o oo ominsue o av R oo B AR RS ST S A R0

- Cac yeu cau kbac ........ P T
Dinh kém: Ké hoach t6 chirc 16p PTLT, Khung chuong trinh dao tao, Cong van
dé nghi ma& 16p (néu cd), Thu xac nhan tai trg (néu co tai tro).

Kinh trinh Hiéu truong xem xét, phé duyét Ké hoach va chéap thuan trién khai.

Nguoi trinh
(Ky, ghi rd ho tén)

Y KIEN CUA HIEU TRUONG TRUONG PVTC PTLT

' (Ky, ghi rd ho tén)
i

PGS. TS. Ngé Minh Xuan




Biéu mau 1.2

UY BAN NHAN DAN TP. HO CHi MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC Y KHOA Déc 1ap — Tu do — Hanh phic
PHAM NGOQC THACH
Sb: /KH-TDHYKPNT Thanh pho Ho Chi Minh, ngay — thang — ndam
KE HOACH

Té chirc 16p PTLT/H$i thao PTLT/Hi thao “...eeeenrereserensenenns”

1. Thoi gian — dia diém to chirc:

= Thix gian hoe; BrNgAY e dén ngay ........coee.....

- Dia didm hoc: .oooeeeeeeieeeeeeeen
2. Nji dung to chirc:

Chuong trinh 16p DTLT/HG1 thao DTLT/HGI thao “.....coooiiin. ” (dinh
kém chuong trinh — Mau 1.3)

3. Phan cong nhié¢m vu:

NOQI DUNG CONG VIEC |  BQ PHAN GHI CHU
TT PHU TRACH
Hanh chinh, Hau can, Giang day | Pon vi Tb chuc —
(Xem Phu luc 2) Don vi phu trach
Giang day
Quan ly/Ho tro PTLT .
(Xem Phu luc 2) TEKT
HCQT
HTQT
Hiéu truong

4. Kinh phi
* BANG CHIET TiNH DU TRU KINH PHI
(Ké ca HOI THAO hoac LOP DTLT)

NGUON THU SO HV | HQC PHI THU I
HOC PHI X Y (AD=X*Y
TAI TRO (A2)
TONG THU (A) =Al+A2




POI VOI CAC LOP/HOI THAO CO THU PHI TO CHUC (trong va ngoai truong)

TONG THU (A)
TRICH THUE, CAI CACH TIEN LUONG VA KINHPHI .y

~ 2 N - 0
HOAT PONG CUA TRUONG

KINH PHI CON LAI CHO TO CHUC - GIANG DAY ;

* Bao gdm phi thué Hoi truong (néu t6 chire tai Truong)

Pang ky Hoi truong A: (10 triéu dong/budi. Tir budi thir 2:
+ Striéu/budi)
- S6 budi:........... budi 65% A

Diang ky Hoi trudong B: (3 triéu dong/budi. Tir budi thir 2: +
2triéu/budi)

- Pang ky giang duong/phong hoc khac: 0 dong

POI1 VOI CAC LOP/HQI THAO CHI CAP GIAY CC/CN

TONG THU ‘ (A)
TRICH TIjUE, C_Al CACQ TIEN LUONG VA KINHPHI "
HOAT PONG CUA TRUONG i

KINH PHi PHU TRACH GIANG DAY 30% A

Trén day la ké hoach t0 chic lop DTLT/Hoi thao DTLT/Hoi thao
B s s 7. Kinh trinh Hiéu truong ky duyét./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- BGH (dé biét);
- Lwu: VT, DVTC.

PGS. TS. Ngé Minh Xuin



Biéu miu 1.3

TRUONG DPAI HOC Y KHOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHAM NGQC THACH Doc lap — Tw do — Hanh phiic
PON VI TO CHUC

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay — thdng  nam

CHUONG TRINH PAO TAO LOP PTLT/HQI THAO PTLT/
101 1 3 027 5 L U——— -
Thoi gian.....iiiiiiiinnans

1. Tén khéa hoc:

4. Ban to chire, quan Iy 16p hoc (Danh séch thanh vién phu trach quan ly, thu ky,
gido vu cho 16p hoc)

5. Lich giang chi tiét
(cu thé ngay gid, tén bai, s tiét hoc, tén giang vién phu trach)

LY THUYET:

% Thoi gian: Tu ngay........... dén ngay
< Pia diém: .o
Ngwai phu trach &
STT | Ngay Tén bai/Noi dung So tiet
giang day
1.




THU'C HANH:

% Thoi gian: Tirngay........... dén ngay
MR ————
STT | Ngay Dé bai Nguoi phu trich So tiét
1.
2.

6. Tén tai liéu giang day chinh thirc va tai liéu tham khao

......................................................................................................................

PHU TRACH KHOA HQC
(Ky, ghi rd ho tén)




Biéu mau 4.1

TRUONG PAI HOC Y KHOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHAM NGQC THACH Péc lap — Tu do — Hanh phic
PON VI TO CHUC

Thanh pho Ho Chi Minh, ngay  thang ndm

GIAY PE NGHI CAP CHUNG CHI/CHUNG NHAN
Lép PTLT/Hi thio PTLT/H(i thao “.cuueveereveerercsnne »

Kinh giri: - Ban Giam hi¢u Truong PHYKPNT;
- Phong Pao tao Lién tuc Trueong PHYKPNT.

NGUOT AE NENET oottt en e

Dinh kem:

O 1. Danh sach hoc vién du diéu kién cap CC/CN biang ban in, ¢6 chir ky cua
Trudéng Don vi to chirc (Mau 4.2).

O 2. File excel thong tin ca nhan hoc vién du diéu kién cap CC/CN (Mau 4.3).

O 3. Bang photo Danh sach hoc vién dat yéu ciu 16p hoe/hdi thao (cua to phu trach
giang day).

O 4. Bang photo Danh sach hoc vién dong hoc phi (cua phong TCKT).

TRUONG PON VI TO CHUC NGUOI PE NGHI
(Ky. ghi rd ho tén) (Ky. ghi rd ho tén)

Ble
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Miu 4.3 (Danh sach sip xép TEN theo thir tw ABC)

THONG TIN HQC VIEN DU PIEU KIEN CAP CHUNG CHI PTLT/CHUNG NHAN PTLT/CHUNG NHAN LOP PTLT, HQI THAO PTLT, HQ1 THAO "'

------------

TUNGAY.......... PEN NGAY...ccvvunenee
- 5 oo NGAY PON VI PIA CHI |PT LIEN PAT YEU CAU PIEM ’ 5
STT| HOQ VA TEN |GHOLTINK oo | cane Tac| siEN Lac | Lac EMAIL (Diém/Lurgng gif) pANH | HOC PHI| GHICHU




