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Maé s6: QT-10/QLTHLS

QUY TRINH Lan ban hanh: 01

THANH LY HQP DONG DAO TAO Ngay hiéu luc: .../[.../....

THUC HANH LAM SANG

Trang: 2/15

I. MUC PICH
- Dam bao tién d6 thanh ly hop dong da ky gifta Truong va cac don vi 1a co s&
thuc hanh lam sang cia Trudng.
= Céc‘ don vi lién quan dé plz‘mg né}n bat duoc trinh tu cac bude trién khai va
thuc hién, dong thoi tao sy doan két va phoi hop chat ché véi nhau trong cong viéc.
II. POI TUQNG VA PHAM VI AP DUNG
1. Dbi tuong: Phong Quan ly Thuc hanh Lam sang, Phong Tai chinh K& toan,
Vén phong Truong.
2. Pham vi &p dung: Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach.
III. TAI LIEU VIEN DAN, THAM KHAO
- B0 luat Dan su ngay 24 thadng 11 nam 2015.
o Luéat Gido duc dai hoc sb 08,/2012/QH13 ngay 18 thang 6 nam 2012, Luat stra
doi bo sung Luat Gido duc dai hoc s0 34/2018/QH14 ngay 19 thang 11 nam 2018.
7 - Nghi dinh s6 111/2017/ND-CP ngay 05 thang 10 ndm 2017 cua Chinh phu vé
t0 chuc dao tao thuc hanh trong dao tao khdi nganh stre khoe.
- Nghi dinh s6 11/2020/ND-CP ngay 20 thang 01 nam 2020 ctia Chinh pht quy
dinh vé thu tuc hanh chinh thudc linh vuc Kho bac Nha nudc.

- Quy trinh tam Ung, thanh todn, thanh todn tam Ung cia Phong Tai chinh Ké
toan, Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach (QT-01/TCKT ban hanh ngay 05
thang 7 nam 2023).

IV. CHU VIET TAT

BBNT: Bién ban nghiém thu

BBTL: Bién ban thanh ly

BD: Bit dau

BGH: Ban giam hi¢u

CSTHLS: Co s¢ thuc hanh 1am sang
CV: Chuyén vién

HD: Hop déng

HSTL: H6 so thanh ly

HSTT: Hb so thanh toan

KT: Két thiic

NLV: Ngay lam viéc

P.QLTHLS: Phong Quéan ly Thuc hanh Lam sang
P.TCKT: Phong Tai chinh K& toan
PLHD: Phu luc hop dong

QDCPHDV: Quyét dinh chi dinh don vi
THLS: Thyuc hanh 1am sang




Mé sé: OT-10/QLTHLS
QUY TRiN H Lan ban hanh: 01
THANH LY HOP BO,NG D‘AO TAO Ngay hiéu luc: .../...[....
THUC HANH LAM SANG
Trang: 3/15
V. NOI DUNG
1. Luu d6 cta quy trinh
- TRACH CAC BUOC THUC HIEN THOI GIAN
NHIEM (Luu do) GIAI QUYET
<
cv o AU
1 P.QLTHLS Nhén ban giao HD va céc ho so lién quan 01 NLV
5
A4
2 b QLC;’HLS Nhap théng tin va theo doi HD 01 NLV
: ¥
X cv Thuc hién HSTL va trinh Lanh dao P.QLTHLS | Sau ngay ket thie
P.QLTHLS T ' THLS, 01 NLV
- Khong dong y
Lanh dao Xem xét va ky nhé =
4. P.QLTHLS Y nhay 01 NLV
D511g y
Khong dong y
5 P.TCKT Xem xét va ky nhay 05 NLV
X Pong y
Vian phong Kiong dong Xem xét ndi dun
5 't ng g
6 Trudng thé thac LNLY
v Dong y
Khéng dong y
7 BGH Xem xét va ky duyét 03 NLV
¥ Dong ¥
Cv 2 £
8 P.QLTHLS Chuyén HSTL dén CSTHLS 01 NLV
v
9 CSTHLS CSTHLS xem xét va ky duyét 20-30 NLV
Cv .
10 P.QLTHLS Nhén HSTL tir CSTHLS 01 NLV
(6AY) 2 *x
11 P.QLTHLS Chuyén HSTT dén P.TCKT 01 NLV
|
CcVv ¥
12 P.QLTHLS; Theo d&i tién do thanh todn 01 NLV
P.TCKT. X

<>




, Maé s6: QT-10/QLTHLS
QUY TRiNH Lan ban hanh: 01
THANH LY HOP BO,NG D‘AO TAO Ngay hiéu luc: .../.../....
THUC HANH LAM SANG
Trang: 4/15
2. Dién giai luwu do
Thoi
STT Céng viée Trich gian Cach Iam Biéu ma?/San phim
nhiém thue diu ra
hién
Nhan ban giao HP va cac hd so
Nhin ban lle? qualvl (PLHD — ddi voi H.B co HD. QDCPDV,
Budc | giao HD va CV 01 chinh sua, QPCDbDbV — doi vai PLHD
1 cic ho so P.QLTHLS | NLV |[HDP c6 gia tri trén 20.000.000 . g
lién quan ddng) tir CV phu trach HP cla (Bangoc)
P.QLTHLS.
Céap nhat céc thong tin cia HD
(tén CSTHLS, s6 HD, ngay ky
Bué Nhip théng . . HD, thoi gian bat dau THLS, thoi BM.O1/QT-10/
1120c tin va theo L NLY gian két thuc THLS) vao Bang | QLTHLS-Bang theo
doi HD ' theo d&i HSTL. ddi HSTL
Ra soat HD dén thoi han thuc hién '
thanh ly.
Phiéu trinh (theo mau
, h 2 T. o .
Ngay sau thoi gian két thac g, ik EIE);
Sam THLS, CV phu trach thuc hién
- ., |TLHD va trinh Lanh dao| BM.02/QT-10/
Thuc hién ngay X QLTHLS-BBNT;
HSTL va kit P.QLTHLS, gom: ’
BI;OC trinh lanh : I(j"lYHLS thic | - Phiéu trinh;
dao Q THLS, | - BBNT; BM.03/QT-10/
NLV | _ ABéng' i(éc d‘inh g‘ié tri khéi luong M3u 082 Phuy luc 2
cong viéc hoan thanh. el
(theo mau ctia
P=TCKT).
Lanh dao P.QLTHLS xem xét
Buéce | Xem xét va Lanh dao 01 HSTL.
4 ky nhay P.QLTHLS | NLV | | Tryong hop ddng ¥: ky nhay vao
HSTL.




Mé sé: OT-10/QLTHLS
QUY TRiNH Lan ban hanh: 01
THANH LY HOP PONG DAO TAO Ngay hiéu luc: .../.......
THUC HANH LAM SANG
Trang: 5/15
Thoi
T , . o R x 'Y R
STT | Céng vige rich gian Céch im Biéu mag/San pham
nhiém thue diu ra
hién
- Truong hop khéng dong y: tra
HSTL lai cho CV P.QLTHLS
chinh sta theo yéu cau.
Trinh P.TCKT xem xét HSTL.
- Trudng hop dong ¥: ky nhdy vao
Buéc Xel? xef va P TCKT 03 HSTL. 4 ‘ _
S ky nhay NLV | - Truong hop khong dong y: tra
HSTL lai cho CV P.QLTHLS
chinh sta theo yéu cau.
Trinh Vén phong Truong xem xét
HSTL vé& ndi dung va thé thirc vin
| Xem xét ni Vin phe ) bén. .
Buée dung, thé i ;')‘-mng 0 - Trudng hop dong §: ky duyét
6 thire Truong NLV' | yao Phiéu trinh.
- Truong hop khong dong y: tra
HSTL lai cho CV P.QLTHLS
chinh stra theo yéu cau.
Trinh BGH xem xét HSTL.
- Trudng hop ddng y: ky duyét
Buwéce | Xem xét va BGH 03 vao HSTL.
7 ky duyét NLV | _ Trudong hop khéng dong y: tra
HSTL lai cho CV P.QLTHLS
chinh stra theo yéu cau.
Buée Chuyer; cvV 0l Sau khi HSTL da du‘;;‘c ky duy?t,
g HSTL dén P.QLTHLS NLV CV P.QLTHLS chuyén HSTL dén
CSTHLS ‘ CSTHLS.
i CSTHLS CV phu trach cia CSTHLS trinh
Bude L. 20-30 £ ~ .
9 xem xét va CSTHLS NLV HSTL dén Ban ldnh dao xem xét
ky duyét va ky duyét.

A AW



Mé s6: QT-10/QLTHLS
QuUY TRiNH Ldn ban hanh: 01
THANH LY I_I‘OP DO,NG D‘AO TAO Ngay hiéu luc: ...[.../....
THUC HANH LAM SANG
Trang: 6/15
Thoi
T - l . e R x o R
STT Céng vige ric 1 gian Cich im Biéu mag/San pham
nhiém thuc diu ra
hién
Buée | Nhan HSTL CV 01 CV P.QLTHLS lién hé va nhan
10 | tw CSTHLS | P.QLTHLS | NLV | HSTL da ky duyét tr CSTHLS.
CV P.QLTHLS hoan tit HSTT va | MEu M.03/TCKT-
chuyén P.T?KT thanh toan cho | pNT Phu luc 2 (theo
CSTHLS, gom: mAu ctia P.TCKT);
- Giay dé nghi thanh toan; :
- Hoéa don tai chinh cia CSTHLS; BM.02/QT-10/
Hoan tit - BBNT (Ban goc); QLTHLS-BBNT;
Buée HSTT CV 01 - BBTL (Ban gbc);
= chuyén P.QLTHLS NLY . Béang xac dinh gi tri khéi lugng BM.03/QT-10/
B-ICKT cong viéc hoan thanh (Ban gbc); QLTHLS-BBTL;
- HP (Béan géc) va céc ho so lién N
quan (PLHD - Ban gbc: déi voi | Mau08aPhuluc2
HD c6 chinh sia, QPCHDV - (theo mau clia
Ban chinh: déi véi HD c6 gia tri P.TCKT).
trén 20.000.000 dong) .
CV P.QLTHLS theo ddi tién do
Buge | Theo ddi CV o; |thanh todn tir P.TCKT vé thong
'1‘2 tién do P.QLTHLS; | ., |tin thanh todn dé bao cho CV phu Uy nhiém chi
thanh toan P.TCKT. trach caa CSTHLS khi HSTT da
duoc chuyén khoan.
VI. HO SO LUU
STT Tén hd so Hinh Noi luu Lo
thuc luu gian luu
Bang theo doi hd so thanh ly File excel P.QLTHLS 05 nam
P.QLTHLS
Bién ban nghiém thu hop d6 Ban g6 PACRT 10
i€n ban nghiém thu hop don an goc nam
= w . CSTHLS
Vian phong Truong




Ma s6: QT-10/QLTHLS
QUY TRiNH Lan ban hanh: 01
THANH LY HQP BPONG DAO TAO Ngay hiéu luc: ..1../....
THUC HANH LAM SANG
Trang: 7/15
STT Tén hd so Hinh Noi luu Thoi
thue luu gian luu
P.QLTHLS
. ] P.TCET
3 Bién ban thanh ly hop dong Bén goc 10 ndm
CSTHLS
Vian phong Truong
P.QLTHLS
Bang xac dinh gia tri khdi lugng . £ .
4 ofing vito hdin thanh Ban gbc P.TCKT 10 ndm .
CSTHLS
P.QLTHLS
Hop dong dao tao thuc hanh , P.TCKT
5 (va Phu luc hop dong d6i voi HD |  Béan goc 10 ndm
c6 chinh stra) CSTHLS =
Vién phong Truong NG
- . CYH
6 Giay dé nghi thanh toan Béan goc P.TCKT 05 nam e
- , A P.QLTHLS —
Quyét dinh chi dinh don vi (d06i | Ban chinh C
7 v6i HD c6 gid tri 20.000.000 P.TCKT 05 nam
dong trd 1én) p A
Béan goc Vian phong Truong
VIL. QUAN LY RUI RO
STT Noi dung rii ro Bién phap khic phuc
Theo ddi hang tuan tién d¢ thyc hién, lién hé,
1 CSTHLS chédm chuyén HSTL. nhac nhd CV phu trach cua CSTHLS bang
zalo, email, cong van.
. i <. . | Theo d&i hang tuin tién d6 thuc hién, lién hé,
p | CSTHLS chim hodc khong xudt héa | 20 hs oV phy tréch cia CSTHLS bing
don tai chinh. o A o
zalo, email, cong van.




Hicsediwones

Ma sé: QT-10/QLTHLS
QUY TRiNH Lan ban hanh: 01
THANH LY HOP BOANG D‘AO TAO Mgdyp hitan e ..
THUC HANH LAM SANG
Trang: 8/15

VIIL. CAC BIEU MAU

m gk o A Noi ban
STT Tén biéu mau Ky hiéu hanh
\ BM.01/QT-10/QLTHLS-B
1 | Bang theo dgi hd so thanh ly g}eo gé ?H ST1 S-Bang | b oLTHLS
2 | Bién ban nghiém thu hop dong BM.02/QT-10/QLTHLS-BBNT | P.QLTHLS
3 | Bién ban thanh ly hop dong BM.03/QT-10/QLTHLS-BBTL | P.QLTHLS
Bang xéc dinh gié tri khoi luong cong
viéc hoan thanh.
4 | (Ban hanh dinh kém Quy trinh tam ing, Mau 08a Phu luc 2 P.TCKT
thanh toadn, thanh todn tam ung cua
P.TCKT: QT-01/TCKT)
Gidy dé nghi thanh toan
(Ban hanh dinh kém Quy trinh tam ing, Méu M.03/TCKT-PNT
5 P.TCKT
thanh toan, thanh todn tam ung cua Phu luc 02
P.TCKT: QT-01/TCKT)
Hop dong dao tao thuc hanh
(Ban hanh dinh kem Quy trinh thuc B‘M.OZ/ QT-07/QLTHLS-Hop
hién hop a"o”‘ng dao tao thwc hanh cdc dong dao tao THLS l6p DTLT
6 | I6p dao tai lien tuc: QT-07/QLTHLS va P.QLTHLS
Quy trinh thyc hién hop dong dao tao | BM.01/QT-09/QLTHLS-HD dao
khé Dai hoc, Sau dai hoc, Y Viét Diic: tao thuc hanh
QT-09/QLTHLS)
Quyét dinh chi dinh don vi
(Ban hanh ‘dz'nh kem Quy trinh thuc BM.03/QT-07/ QLTHLS-Quyét
hién hop dong dao tao thuc hanh cdc dinh chi dinh don vi THLS
T | I6p dao tai lién tuc: QT-07/QLTHLS va POLTHILS

Quy trinh thuc hién hop déng dao tao
khé Pai hoc, Sau dai hoc, Y Viét Puc:
OT-09/QLTHLS)

BM.02/QT-09/QLTHLS —-QbCb
don vi THLS







