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I. MUC PICH

- Nham cung cip cac budc va huéng dan thuc hién dé tai nghién ctru khoa hoc (NCKH)
cép co s¢ tai Truong Dai hoc Y Khoa Pham Ngoc Thach.

- Pam bao viéc xét duyét, nghiém thu dé tai ce“ip co sO cho vién chirc, ngudi lao dong cua
truong dugc théng nhét, dung quy dinh.

- Néng cao chit lvong quan 1y dé tai nghién ctru khoa hoc cip co sé ctia Truong Pai hoc
Y Khoa Pham Ngoc Thach.

II. POI TUQNG, PHAM VI AP DUNG, VA TRACH NHIEM

1. i tuong: Nhan vién thudc truong (Vién chie, Nguoi lao dong thudc trudong la chu
nhiém dé tai)

2. Pham vi 4p dung: Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach.

3. Trach nhiém:

- Phong Nghién ctru Khoa hoc, cac Khoa/Phong/Trung Tam va céc cé nhan c6 lién quan
thuc hién quy trinh.

- Phong Nghién ctru Khoa hoc ¢6 trach nhiém giam sét thuc hién quy trinh.

III. TAI LIEU VIEN DAN, THAM KHAO

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18 thang 6 nam 2013;

- Can ctr Nghi dinh s§ 109/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2022 Quy dinh vé hoat
dong khoa hoc va cong nghgé;

- Quyét dinh s6 24/QD-TTg ngay 07 thang 01 ndm 2008 ctia Thu tuéng Chinh phii vé viée
thanh 18p Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach;

- Nghi quyét sé 45/NQ-HPT-TPHYKPNT ngay 28 thang 01 nim 2022 cta Hoi dong
Trudng vé viéc ban hanh Quy ché té chie va hoat dong ciia Trudng Pai hoc Y khoa Pham Ngoc
Thach;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTC cua B Tai chinh: Quy dinh 14p du toan, quan 1y sir dung
va quyét toan kinh phi ngén sach nha nuéc thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé;

- Quyét dinh sé 35/2023/QD-UBND ngay 21 thang 08 nam 2023 ctia Uy ban nhéan déan
thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché Quan ly nhiém vu nghién ctru khoa hoc va
cong nghé sir dung ngan sach nha nude thanh phd H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 2605/QD-TPHYKPNT ngay 19 thang 4 nam 2022 ciia Trudng Pai hoc Y
khoa Pham Ngoc Thach ban hanh Quy ché t§ chirc va hoat dong ctia Phong Nghién ctru Khoa
hoc;

Quyét dinh s6 2714/QD-TPHYKPNT ngay 25 thang 04 nim 2022 vé viéc ban hanh ban
hanh quy dinh quéan Iy dé tai nghién ctru khoa hoc cdp co s tai Trudng Pai hoc Y khoa Pham
Ngoc Thach;

- Quy ché chi tiéu ndi bo ctia Trudng Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach.
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IV. PINH NGHIA, CHU VIET TAT

1. Cac khai niém:

- Pé taj nghién cuu khoa hoc cép co s& cla Tru’ong bai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach 1a
céc van dé khoa hoc nim trong chién luoc phat trién ctia cac khoa, don v1 thudgc Truong Pai hoc
Y khoa Pham Ngoc Thach; hoic cic van dé can duoc nghién cuu dé nam duoc nguyén ly, ban
chat, tim ra g1a1 phap, ky thuat cong nghé¢ nham dap ng nhu cdu dao tao ngudn nhan luc y téva
phuc vu nhu cau cham soc, nang cao strc khde nhan dén, do nha truong phé duyét thuc hién (co
hodc khong ¢6 cép kinh phi).

- Dé tai nghién ctru khoa hoc cép co s& phai c6 ndi dung khong tring hodc khong phai 1a
mot phan cua cac dé tai, nhiém vu khoa hoc khac ma chii nhiém hoic céc thanh vién khac c6
tham gia da dugc nghiém thu hay dang thuc hién, hogic luan 4n, luan van tot nghiép cua hoc vién
sau dai hoc.

- Thoi han nghlem thu dé tai chAm nhét 1a 30 ngdy trudce khi két thiic thoi han nghién ciru,
chi nhiém dé tai nop vé Phong Nghlen ctru Khoa hoc ho so dang ky nghiém thu dé tai theo quy
trinh. Trong truong hop khong kip tién do dé nghiém thu dé tai dung han, chii nhiém dé tai phai
lam véan ban bao cao cho Phong NCKH biét Iy do cham tré it nhét 3 thang trudce thoi han nghiém
thu dé tai dé tién hanh gia han thoi gian thuc hién. Mdi dé tai co sé ¢6 thé gia han 01 lan, nhung
khong qud 6 théng va phai dugc Hiéu Trudng chép thuan.

3. Chir viét tit

- QT: Quy trinh

- Phong NCKH: Phong Nghién ctru Khoa hoc
- VPT: Véan Phong Truong

- Phong TCKT: Phong Tai chinh K& toén

- VC, NLD: Vién chtre, nguoi lao dong

- HDNTDT: Hoi dong nghiém thu d2 tai
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V. NOI DUNG
1. Lwu d6 ciia quy trinh nghiém thu dé tai nghién cir khoa hoc cap co so
§ T CAC BUOC THU'C HIEN Thoi Gian
2l TrachIipn (Luu db) Giai Quyét
v Rl s M Chuén bi ho so nghi¢m thu,
1 Chu nhiém dé tai hd so quyét to4n dé tai
[
Y
AL Y iri ho so di y ay 12
2 | Chua nhiém dé tai 5 G ho;s? .dd.n g k? x €< 1 ngey am
nghiém thu dé tai kém sin pham viec
i 7 Khang dbng y
; 5 S, 2 ngay lam
3 | Phong NCKH Kiém tra ho so va san pham dé tai vige
Dﬁ;lg A
Y 1 ngay lam
4 | Phong NCKH Lam to trinh thanh 1ip hdi déng nghi¢m thu gay
2 ia ; < viec
trinh Hiéu trudéng xem xét
Y Khong ddng y
5 | Hiéu Trudng, VPT Xem xét duyét hoi dong 3 nge‘-x}/ lam
nghi¢m thu dé tai VIcC
Dﬁig ¥
6 Phong NCKH, 15 ngay lam
Chui nhiém dé tai Chuin bi t chirc hop nghiém thu dé tai |« viéc
I Y
Khong dong y
Phong NCKH, I ngay fam
7 | HDNTDT, Nghi¢m thu d? tai vide
Chu nhiém deé tai :
Déhg ¥
Somiat o e, A\ 4 )
g Chu nhiém dé tai, Phong W [ g i 10 ngay lam
NCKH Chinh sira s;au khi h‘qp hoi d?ng ng’hu,;m‘t.hu € viée
va ndp ho so quyét toan kinh phi dé tai
T
Khéng ddng ¥
9 Chﬁ nhiém dé tai, Tiép nhin va thim tra 10 ngélAy lam
Phong TCKT quyét todn kinh phi VIEC
Pdng §
Phong NCKH, 4 10 ngdy lam
10 | Phong TCKT, Chu Trinh nghiém thu két qua a tai va \?ié <

nhiém dé tai

thanh 1§ hop ddng nghién citu
|

Chu nhiém dé tai, Phong
NCKH, Phong TCKT,
Thu vién

Y

Hoan tit dé tai




QUY TRINH NGHIEM THU DE TAI NGHIEN
CUU KHOA HQC CAP CO SO TRUONG DAI
HQC Y KHOA PHAM NGQC THACH

Ma sé: QT-02/NCKH

Lan ban hanh: 03

Ngay hiéu lyc:

SH2025

Trang: 5/37

2. Dién giai:

Bude 2 . e o
hye | Cone || Trach thoi | Thoi Cich lam Hb so lién quan
i viéc nhiém diém gian
hién
- Chu nhiém dé tai chudn
bi hd so nghiém thu: e,
Chuén Phiéu dang ky nghiém thu | - Biéu mau:
bi ho so (BM01/QT02/NCKH), BMO01/QT02/NCKH
nghiém Béo cdo tong hop nghiém | Phiéu dang  ky
thu, hd | Chu nhiém thu (BM02/QT02/NCKH) | nghiém thu
1 50 dé tai va cac san phim nghién | _ Bidy miu:
q?yetx ctu vé don vi quan ly. BMO02/QT02/NCKH
toan dé - Chi nhiém dé ta} chgan Bio cdo tong hop
tal bi ho so quyet todn kinh nghiém thu
phi dé tai theo quy trinh
cua Phong TCKT.
- Chu nhiém dé tai gui day
) da hd so dang ky nghiém
Gui ho | Cha nhiém Trus thu dé tai ban dién tr vé
so dang dé tai, he néo? Phong NCKH:
ky Khoa/ |, Ao dem | g L ST
A : hét thoi + Phiéu dang ky nghiém
o | mghiem | Phong/ | o e | B83Y | thu (ban gify).
thu dé Trung hin d ta lam & B ¢ 5 7
tai kém | Tam va i thidy | Viée huao hcaob,tongd op
san cac Don vi 30 ngdy gg iem t u (ban giay va
phim khic an dién tL}’).
+ Sén pham nghién ciru
(ban gidy va ban dién tu).
- Kiém tra hd so dé tai, san
o Chu pham can cu theo hop
Kiém ey
il n\l.uerr? dé 2 | dong nghién ctu va quy
3 T Phong tai giri hO | ngay | dinh hién hanh. Néu hd so
: NCKH sodang | lam | khong day du theo quy
san ; = a
ham ky nghiém | viéc | dinh s& tra ho so va phan
p thu hdi chi nhiém dé tai/don
vi diéu chinh bd sung.
Lam to
trinh . - Biéu mau:
Ehénl"‘l I(Slaél;nkf;; = Lap to trinh Ban glam BMO3/QT02/NCKH
leég hoi ideo 1 gleu dé nghi ;ilanh sach g:n to trinh thanh I4p hoi
ong : 7 : ong nghiém u
4 | nghiem 152%% fla?félg ‘Eﬁi" (BMO3/QT02/NCKH) va d;ng nghicm
thu thugdéiz i | vieo quyét dinh thanh 1ap hoi | ~ iéu mau:
trinh s " | ddng  nghiém  thu BMO04/QT02/NCKH
Hiéu dinh (BM03/QT01/NCKH). quyet dinh thanh lap
trudng : hoi déng nghiém thu
xem xét
Xem Hi¢u Phong 3 | - VPT trinh Hiéu Trudng
5 xét Truong, NCKH | ngay | xem xét dé nghi cua
duyét VPT trinhhd | lam | Phong NCKH. Néu Hiéu

il

il

400
)

S—
*

~—



QUY TRINH NGHIEM THU DE TAI NGHIEN
CU'U KHOA HQC CAP CO SO TRUONG DPAI
HQC Y KHOA PHAM NGQC THACH

Ma sé: QT-02/NCKH

Lan ban hanh: 03

Ngay hiéu lyc: ...

1242025

Trang: 6 /37

Trach
nhiém

ThO’l
diém

Thoi
gian

Cach lam

Hb so lién quan

SO

viéc

Trudng khong dong ¥ véi
tham muu cua Phong
NCKH VPT sg tra ho so
Ve.

Chuén
bi td
chic
hop
nghiém
thu dé
tai

Phong
NCKH,
Cht nhiém
dé tai

Khi nhéan
duoc
quyét dinh
thanh lap
hoi dong
nghiém
thu

15
ngay
lam
viéc

- Chu nhiém dé tai lién hé
Phong NCKH & lay
quyét dinh thanh 1ap hoi
ddng nghiém thu.

- Phong NCKH va Chu
nhiém dé tai lién hé¢ véi
c4c thanh vién trong Hoi
ddng théng nhét ngay gio
hop nghiém thu dé tai,
Phong NCKH s& chudn bi
phong hop.

- Phong NCKH chuin bi
bd hd so hop hoi dong
nghiém thu dé tai gom:
thy moi; Bédo cao tong
hop nghiém thu, phleu
dang ky nghiém thu, san
phim nghién ciru (do chu
nhiém dé tai cung cap);
quyét dinh thanh 1ap hoi
dong; ban nhan xét
(BM05/QT02/NCKH).

- Phong NCKH va Chu
nhiém d& tai gii hd so
nghiém thu dé tai dén céc
thanh vién trong hoi dong.

- Phong NCKH chuén bi
hé so bo phleu danh gia dé
tai gdm phiéu danh gid
(BM06/QT02/NCKH) va
bién ban kiém phiéu
(BM07/QT02/NCKH).

- Biéu mau:
BMO05/QT02/NCKH
béan nhén xét nghiém
thu dé tai

- Biéu mau:
BM06/QT02/NCKH
phiéu danh gia
nghiém thu

- Bidu méu:
BM07/QT02/NCKH
bién ban kiém phicéu
nghiém thu

Nghiém
thu dé
tai

Phong
NCKH,
HBXDDT,
chu nhiém
dé tai

Sau khi
chbt duoc
ngay hop
hoi dong

nghiémthu

ngay
lam
viéc

- Phong NCKH t6 chirc
hop hdi ddng nghiém thu
dé tai.

- Cha nhiém dé tai trinh
bay bay tom tit bdo cdo
nghiém thu, tra 161 cau hoi
chat vin cua hoi dong.

- Néu d@ tai dugc dong y
nghiém thu cht nhiém de
tai chinh stra theo dé xuét
ctia hoi dong. Néu dé tai

- Biéu mau:
BMO08/QT02/NCKH
bién ban hoi dong
nghiém thu
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Bube| Cong | Trich | Thoi | Thoi
thue 2 A 2 : Cach lam Hb so lién quan
hién viéc nhiém diém gian
khong duoc thong qua két
thic dé tai.
- Uy vién thu ky ghi nhin
bién ban qua trinh hop hoi
dong va két ludn cta hoi
dong theo mau bién ban
hop hdi dong nghiém thu
(BM08/QT02/NCKH).
- Phong NCKH [am thn
tuc thanh todn kinh phi
cho hi ddng.
- Chu nhiém dé tai chinh
stra lai bdo cdo tong hop
Chinh nghiém thu dé tai theo g6p
sita sau y cua HDNTDT, liét ké
khi hop noi dung chinh sua_theo
héi mau bién ban phan hoi ndi
déﬁg _ dung chinh stra
nbhic Saukhi | . | (BM09/QT02/NCKH) va | - Bidu mau:
g | thuva | Chunhigm | "ORRO | sy | g lai cho Phong NCKH | gioo/ororncn
nophd | déwi | cE | lam et o glllay bién ban phan hdi
50 o vide dan chinh stra da duoc hoi n6i dung chinh sira
quyét ong xac nhan.
todn - Phong NCKH hé tro ra
kinh soat hd so quyét toan kinh
phi dé phi cta chii nhiém dé tai.
tal - Chti nhigm dé tai nop hd
so quyét toan kinh phi dé
tai cho Phong TCKT.
- Chti nhiém d8 tai lién hé
Phong TCKT dé thuc hién
Tiép quyét toan kinh phi thuc
nhan va Chu hién d tai theo quy trinh
thdm | Chi nhiém | nhiém dé | 10 | ctia Phong TCKT.
9 tra détai, | taindphd | ngay |- Phong TCKT tiép nhan
quyet Phong soquyét | lam | hd so va thém tra quyét
toan TCKT toén kinh viéc toan kinh ph1 theo quy
kinh phi trinh. Néu hd so khong
phi hop 1€ Phong TCKT s& tra
hd so cho chi nhiém dé
tai.
Trinh Sau khi - Phong NCKH l8p t& | - Bidu m3u:
nghiém théng qua | 10 | trinh Hiéu trudng vé viée
10 | thu ké:t Chﬁ\nhi.ém hoi dong | ngay nghiém thu két qua thuc gMigﬁToiléNcﬁ
qua dé de tai nghiém | lam | hign dé @ | s T el s
tai va thuva | viéc | (BM10/QT02/NCKH) va ?fuciﬁ%n d‘é t; e
thanh hoan tat ra quyét dinh nghiém thu | = - .
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Buéc | oo | Trach | Thoi |Thoi :
thue one A % . Cach lam Ho so lién quan
o5 viéce nhiém diem gian
hién
Iy hop quyét todn két qua thuc hién d& tai | - Bieu mau:
dong kinh phi (BM11/QT02/NCKH). BMI 1/QT02/NCKH
ng}'uen - VPT trinh Hiéu trudng quyet dinh nghiém
cul xem xét to trinh cua | thu két qua thuc hién
Phong NCKH. deé tai
- Phong NCKH bién soan | - Biéu mau:
bién ban qghiém thu thanh | g1 2/QT02/NCKH
Iy hop dong nghién ciu | hign ban nghié¢m thu
(BM12/QT02/NCKH) Vva | thanh 1y hop ddng
tien hanh thu tuc thanh ly nghién ctru
hop dong vdi cht nhiém
de tai.
- Phong TCKT ra soat
bién ban nghiém thu thanh
ly hop dong nghién ctru da
ky két.
- VPT trinh Hiéu trudng
xem X6t bién ban nghiém
thu thanh ly hop dong
nghién cuu.
- Cha nhiém dé tai lién he
NCKH dé lay bién ban
. nghiém thu thanh ly hop
oy Sﬁi‘u kl}l dong va dé nghi Phong
Cha nhiém bién ban TCKT thanh todn phan
: detdi, | nghiem kinh phi dugc thanh 1y.
1 I_;Ioar;l e ge thu, el - Phong NCKH luu hd so
tat dé TCKT, 1y hop
= . A dé tai va thong béo voi
tai Phong dong duoc
i don vi cua chu nhiém &
NCKH, Hiéu
Thu vié ; tai vé két qua nghiém thu
u vien truong a8 tai
duyét i

- Chu nhiém d€ tai ngp luu
chiéu bao cao tong hop
nghiém thu vé thu vién.
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VL. HO SO LUU
STT Tén hd so Hinh thirc luu Noi leu Thoi gian luu
oo R ; 1f Ban file+ ban gidy (ban Phong 5 S
1 Bdo céo tong hgp nghiém thu g6c) tai Phong NCKH NCKH 05 nam (ban goc)
o e e o Ban file+ ban gidy (ban | Van thu 3 o
2 | Quyét dinh thanh 1ap hoi dong nghiém thu e Aty Truong Trisong 05 nam (ban goc)
: e A A Ban file+ ban gidy (ban | Phong : ok
3 Bén nhéan xét nghiém thu dé tai ob0) tai Phong N CKH NCKH 05 nam (ban goc)
b (Y B 3 Ban file+ ban glay (ban | Phong . Y0 L
4 | Bién ban h¢i dong nghiém thu gho) tai Phong N CKH NCKH 05 nam (ban goc)
Al Rl S e Ban file+ ban gidy (ban RRONT | o wog X
5 Bién ban phan héi n6i dung chinh sta 26¢) tai Phong NCKH NCKH 05 ndm (ban goc)
T i, X Ban file+ ban gidy (ban Phong | 05 ndm (ban gdc)
6 | Phiéu danh gia nghiém thu gbc) tai Phong NCKH NCKH
A e W% Zh Ban file+ ban gidy (ban Phong | 05 nim (ban gbc)
7 | Bién ban kiém phiéu nghiém thu s6c) tai Phong NCKH | NCKH :
Quyet dinh nghiém thu két qua thuc hién Ban file+ ban gidy (ban | Vin thu | 05 nam (ban goc)
8 :
dé tai goc) tai van thu Trudng | Truong S
9 Bién ban nghiém thu thanh ly hop dong Ban file+ ban giay (ban | Phong | 05 nim (ban goc) |2~
nghién ctru gde) tai Phong NCKH NCKH

\\
=N\

&

Nilg

AN



Ma sé: QT-02/NCKH

QUY TRINH NGHIEM THU PE TAI NGHIEN T ban hlais

CUU KHOA HQOC CAP CO SO TRUONG DAI Nedy higu luc: . /72025

HQC Y KHOA PHAM NGOQC THACH
2 > . Trang: 10/ 37

VIL. QUAN LY RUI RO

STT N§i dung rii ro Bién phap khiic phuc
1 D‘é tai qua thoi han thue hién hop Tién hanh nhéc tién do dinh ky theo giai doan gom 50%
dong nghién ctru thoi gian thuc hién dé tai, 6 thang trudc khi hét han hop

ddng, 3 thang trudc khi hét han hop dong.

VIIL. CAC BIEU MAU




