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I. MUC PiCH

- Nhim cung ¢ép céc buée va huéng dan thye hién dé tai nghién ciru khoa hoc (NCKH)
cép co sé tai Truong Dai hoc Y Khoa Pham Ngoc Thach.

- Pam bao viéé xét duyét, nghiém thu dé tai cép co s& cho vién chire, ngudi lao dong cua
truong dugc théng nhét, dung quy dinh.

- Nang cao chit lwong quén ly dé tai nghién ctru khoa hoc cip co s& cia Trudng Pai hoc
Y Khoa Pham Ngoc Thach.

IL. POI TUQNG, PHAM VI AP DUNG, VA TRACH NHIEM

1. Béi tuong: Nhan vién thudc trudng (Vién chirc, Nguoi lao dong thudc truong la chu
nhiém dé tai)

2. Pham vi 4p dung: Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach.

3. Trach nhi€ém:

- Phong Nghién ctru Khoa hoc, cac Khoa/Phong/Trung Tam va cac ¢d nhdn ¢o liéi quan
thuc hién quy trinh.

- Phong Nghién ctru Khoa hoc ¢6 trach nhiém giam sét thuc hién quy trinh.

III. TAI LIEU VIEN DAN, THAM KHAO

- Luét Khoa hoc va Cong nghé ngay 18 thang 6 ndm 2013;

- Nghi dinh s6 109/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 Quy dinh vé hoat dong khoa
hoc va cong nghé;

- Quyét dinh sb 24/QB-TTg ngay 07 théng 01 nam 2008 ctia Thi tuéng Chinh pht vé viée
thanh 1ap Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTC cua Bd Tai chinh: Quy dinh 14p du toan, quin ly st dung
va quyét toan kinh phi ngan sach nha nuéc thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé;

- Nghi quyét sé 45/NQ-HDT-TDHYKPNT ngay 28 thang 01 nam 2022 cia Hoi dong
Trudng vé viéc ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong ctia Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc
Thach;

- Quyét dinh sé 35/2023/QD-UBND ngay 21 thang 08 nam 2023 ctia Uy ban nhan dan
thanh phé Hd Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché Quan ly nhiém vu nghién ctru khoa hoc va
cong nghé sir dung ngan séch nha nuéc thanh phé H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 2605/QD-TDHYKPNT ngay 19 thdng 4 nam 2022 cta Truong bai hoc Y
khoa Pham Ngoc Thach ban hanh Quy ché t6 chtrc va hoat dong cia Phong Nghién ctru Khoa
hoc;

- Quyét dinh s 2714/QD-TPHYKPNT ngay 25 thang 04 nam 2022 v& viéc ban hanh ban
hanh quy dinh quén ly dé tai nghién ctru khoa hoc clp co s& tai Truong Pai hoc Y khoa Pham
Ngoc Thach;

- Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Trudong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach.




Ma sé: QT-01/NCKH

QUY TRINH XET DUYET PE TAINGHIEN === """ =

CUU KHOA HQC CAP CO SO TRUONG DAI Ngdy hicu lec: . /72025

HOQC Y KHOA PHAM NGOQC THACH
i g i * Trang: 3/ 44

IV. PINH NGHIA, CHU VIET TAT

1. Cac khai niém:

- P2 tai nghién ctru khoa hoc cip co s& ciia Trudong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach la
cac van dé khoa hoc nim trong chién lugc phat trién ctia cac khoa, don vi thudc Trudng Dai hoc
Y khoa Pham Ngoc Thach; hodc cac vin dé can duoc nghién ctu dé nim duoc nguyén ly, ban
chat, tim ra giai phap, k¥ thuét céng nghé nhdm dép tng nhu ciu dao tao ngudn nhan luc y té va
phuc vu nhu cau chim soc, ning cao strc khoe nhin dan, do nha truong phé duyét thuc hién (co
hozc khong c6 cép kinh phi).

- Pé tai nghién ciru khoa hoc cép co s¢ phai ¢6 noi dung khong trung hodc khong phai la
mot ph?m clia cac dé tai, nhiém vu khoa hoc khac ma chii nhiém hodc cac thanh vién khac c6
tham gia, dd dugc nghiém thu hay dang thuc hién, hodc luin 4n, ludn van tét nghiép cta hoc
vién sau dai hoc.

- Chti nhig¢m dé tai nghién ciru khoa hoc ¢ip co s& (sau ddy goi 1a cht nhiém dé tai) phai
1a nhan sy co hitu thudc bién ché hodc da ky hop dong chinh thirc véi nha truong. Cha nhiém
dé tai phai con thoi han cong tac tai truong dai hon thoi gian lam dé tai it nhat 06 (sdu) thang
lam viéc tai Trudng Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach tinh & thoi diém xét duyét dé tai

- Cht nhiém dé tai phai co it nhét hai ndm hoat dong trong cung linh vuc khoa hoc va cong
nghé véi dé tai nghién ctru khoa hoc cap co sé; dong thoi phai 1a ngudi dé xuét y tuéng chinh
khi xay dung thuyét minh dé tai nghién ciru khoa hoc cdp co s& va phai dam bao du thoi gian dé
chti nhiém thuc hién cong viéc nghién ciru ciia dé tai nghién ctru khoa hoc cp co s§. Chu nhiém
dé tai 1a vién chuc, ngudi lao dong cé trinh do thac si trd 1én, néu 1a trinh d6 dai hoc phai c6 it
nhét 02 bai bao tac gia chinh da ding trén cac tap chi chuyén nganh. Pé tai nghién ctru khoa hoc
cap co 56 c6 thé ¢6 thém 01 ddng chi nhiém d8 tai nghién ctru khoa hoc ¢ip co s¢ (sau ddy goi
la ddng cht nhiém) va cac thanh vién tham gia nghién ctru nhung khong qua 10 thanh vién, bao
gdm ca chi nhiém d2 tai. Thanh vién nghién ciru c6 thé 1a sinh vién, hoc vién sau dai hoc hay
nha khoa hoc ngoai Truong.

3. Chir viét tit

- QT: Quy trinh

- Phong NCKH: Phong Nghién ciru Khoa hoc
- VPT: Van Phong Truong

- Phong TCKT: Phong Tai chinh Ké toan

- VC, NLD: Vién chure, nguoi lao dong

- HDXDDT: Hoi ddng xét duyét dé tai

- HPDD: Hoi ddng dao dirc

- HDNTDT: Hoi dong nghiém thu dé tai
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V.NOI DUNG
1. Lwu @ clia quy trinh xét duyét dé tai nghién cir khoa hoc cAp co s&
a5 CAC BUOC THU'C HIEN Thoi Gian
sk o (Luu dd) Giai Quyét
1 | Cha nhiém dé tai Nép ho so
Khoa/ Phong/ Y e
o 4 J 2 ngay lam
2 Trung'Tam va cac Tong hop va xdc nhén dé tai Siee
Paon vi khée i
|

3 | Phong NCKH

bong y

Khong dong y
Tiép nhén va kiém tra hd so 2 ngay lam
viéc

Y

Lam to trinh thanh 1ap hgi dong xét duyét

it RN TG, trinh Hiéun truéng xem xét

1 ngay lam

l viéc

5 | Hiéu Trudng, VPT

Xem xét duyét hoi dong xét duygt

Khéng dong ¥

1
3 ngay lam
viéc

=l
Pong y

Phong NCKH, Chu 15 ngay lam
6 Seb) o
nhiém dé tai Chuén bi tb chire hop xét duyét dé tai viéc
[
Phong NCKH Khong dong ¥ L I
: 1 ngay lam

7 | HDXDDT, chu Xét duyét dé tai

nhiém dé tai

viéc

Y

8 | Cht nhiém dé tai

Chinh sira theo gép y ciia hgi ddng, chuén bi |

5 ngay lam

hd so xét duyét dao dire va thAm dinh kinh phi viéc
Chii nhiém dé tai, ) 4 Khibng dbrig§ \
HDDbD, T6 tham A : 2-4 tuan lam
9 ; ; ; 5 Xét duyét dao dire va 5
dinh kinh phi, Cha R ) > viéc
: S tham dinh kinh phi
tich hoi dong
Di‘nllg ¥
Phong NCKH, \ 4 {0 b T
10 | Phong TCKT, Chu Trinh phé duyét dé tai va gay
on X aase 2 S s Viec
nhiém deé tai hop dong nghién ciru :
11 | Chu nhiém dé tai, Trién khai thirc hién a8 tai Theo thoi han
Phong TCKT hop dong
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2. Dién giai:

Buée A " o e
thye | €008 | Trdch | Thoi | Thoi Cich lam Hb so lién quan
hien | Vi€e nhiém diém | gian
- Biéu mau:
- Chu nhiém dé tai nop hd so BMO01/QT01/NCKH
bao gom thuyét minh d& tai | thuyét minh dé tai
1(dliMOI/QTOI/NCKH) ly ﬁch - Bidtimin:
Nép | Chii nhiém - o | BM02/QT09/NCKH
1 fo 8 tai (BM02/QT09/NCKH), VETI B e i
‘ phiéu dang ky xét duyét dé tai mau~ly hfh khoa hoe
(BM02/QT01/NCKH) day du | - Biu mau:
thong tin vé don vi dé xac BM02/QT01/NCKH
nhan. phi€u déng ky xét
duyét dé tai
- Pon vi quén ly kiém tra xé4c
nhén dé tai va cht nhiém dé tai
thudc don vi qua phiéu dang ky
xét duyét.
: Khoa/ | - Chu nhi¢m dé tai gri hd so da
Tong‘ Phong/ nhiem 2 dugc xdc nhan vé Phong
, |hopva TTArung‘ @ tai rllgay NCKH, trong dé:
Xac am va S0 08 am X . ) IR A
i | S gui ho Vit +‘ThvuyeF mmh de tai (ban giay
Khic SO va ban dién tir).
+ Ly lich khoa hoc (ban gidy va
ban dién tir).
+ Phiéu ddng ky xét duyét (ban
giay).
- Phong NCKH tiép nhén mau
Trong déng ky xem xét c6 dung mau
Tiép thoi va day du thong tin. Néu hd so
nhén gian 2 | khong du theo quy trinh thi
3 va Phong nhin | ngay | phan hoi lai Khoa va chu
kiérq NCKH ddtai | lam |nhiém dé tai dé nghi didu
tra hd theo | viée | chinh, bd sung.
SO thong - Truong hop hd so khong phu
béo hop s& bdo lai cht nhiém dé tai
thuc hién diéu chinh.
Lam
t& Khi - Trinh cho truéng phong | . Bidu mau:
trinh trudng o dc ffiu“g;“ o sdeh | pnvio3/QTo1/NCKH
thfnh g&?}g{ 1 s Ona el QU ECL e . | to trinh thanh 1ap hoi
' iap Phong = ngay | - Lap tor tr1nh,Ban g:l-amkhle;u d'e ddng xét duyét
o1 NCKH 0 lam | nghi danh sich hdi dong xét - Bidu méu:
dong danh | .. | duyét (BMO3/QTO01/NCKH) '
xét sich " | va quyét dinh thanh lap hoi | BMO4/QT01/NCKH
duyét hoi dong xét duyét | quyét dinh thanh 14p
trinh dong (BM04/QT01/NCKH). hoi dong xét duyét
Hién
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Bu§e| cong | Trach | Thoi | Thoi ;
thue i i oz A Cach lam Ho0 so lién quan
i viée nhiém diém | gian
hién
trudng
xem
xét
Xem
xét ) - VPT trinh Hiéu Trudng xem
duyet | mien | DPOn8 | 3 | xet dé nghi ciia Phong NCKH.
e : NCKH | ngay
5 hoi Truong, |° =1 | |am |- Truong hop Hiéu Truéng
dong VI hd so | viee | khong ddng ¥ VPT s& tra hd so
xet " | cho Phong NCKH.
duyét
- Cha nhiém dé tai lién he
Phong NCKH dé lay quyét
dinh thanh 1ap hoi dong xét
duyét.
- Phong NCKH va Cht nhiém
deé tai lién hé véi cac thanh vién
trong Hoi dong théng nhét
ngay gio hop xét duyét dé tai, S L
Phong NCKH s& chuan bi |~ Bicymau.
Chud nhan - Phong NCKH chudn bi bd hd banA nhan REL, ek
T dugc so hop hoi ddng xét duyét dé duyctde ta
bi td 4 P & ye R
he Phong quyéet 15 | tai gdm: thu moi; thuyét minh | - Biéu mau:
6 hop NCKH, dinh | ngay | dé tai va ly lich khoa hoc (do BM,O6/QT01 /NCKH
&t Chﬁ\nhlém thanh | lam | chi nhiém dé tai cung cap) phiéu danh gid xét
duve deé tai lap hoi | viéc quyet dinh thanh 1ap hoi dong; duyét
yét A A X -
dé tai L e nhdn Xet | _ Bidu miu:
xét (BM05/QT01/NCKH). BMO7/QTO1/NCKH
duyét - Phong NCKH va Cht nhiém | (.o a2 ohic
d& tai giri ho so xét duyét dé tai xét duyét
dén cac thanh vién trong hoi i
dong.
- Phong NCKH chuén bi ho SO
bd ph1eu danh gia @& tai gom
phiéu danh gia
(BM06/QT01/NCKH) va bién
ban kiém phiéu
(BM07/QT01/NCKH).
Sau - Phong NCKH t6 chirc hop héi
Phe khi ddng xét duyét dé tai. =
Xét NC(I)élI-gI, ;332 1 |- Cha nhi¢m @ tai trinh bay | - Bi€u mau:
7 duyét | HDXDDT, | ng 5 : rigay bay tom tat thuyet minh dé tai, B.I\A/IOS/QTO 1A/.N CE(H
détai | chinhiém | hop v?:?; ga 161 cAu hoi chét van cta hoi b1'en bzin hoi dong
48 t3i héi : ong. xét duyét
ddng - Néu dé tai dugc thong qua

xét

cht nhiém d8 tai chinh stra theo
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Bude| Cong | Trich | Thoi | Thoi ;
thue LR o Z 3 Cach lam Ho so lién quan
i viece nhiém diém | gian
hién
duyét dé xuét cua hoi déng. Néu dé
tai khong dwoc thong qua két
thiic dé tai. Truong hop dé tai
khong dugc thong qua Phong
NCKH s& théng bao ngung dé
tai.
- Uy vién thu ky ghi nhén bién
ban qua trinh hop hoi dong va
két luén ctia hdi dong theo mau
bién ban hop hdi dong xét
duyét (BM08/QT01/NCKH).
- Phong NCKH lam thu tuc
thanh todn kinh phi cho hoi
dong.
Chinh
stra }
theo - Chti nhiém dé tai chinh stra lai
a6p ¥ thuyét minh d& tai theo gop y
cla cua HDXDDT, liét ké ndi dung
hoi Sal,l chinh stra theo mau bién ban
dong, kAhI phan hdi ndi dung chinh sira - Bidu miu:
chuén | . . ... | thong | 5 | (BM09/QTOI/NCKH) va gixi | >C mau:
g | pind | Chumhiém | qua | ngdy | i cho phong NCKH qua | BMOY/QTOI/NCKH
so.r xét de tai }191 le_lfn email kém ban giéy ban chinh biép ban phéan hoi
duyét dong | Vi€c | gy o6 ky nhdy timg trang va da | nOi dung chinh stra
dao et duoc hoi dong x4c nhén.
e duyét y o ok
duq va - Chu nhiém dé tai chuan bi ho
tham so theo quy trinh xét duyét dao
dinh duc.
kinh
phi
- Chu nhiém dé tai nop hd so
cho hoi déng dao duc va duogc
xét duyét theo quy trinh.
- Hoi ddng y dirc théng qua dé
Xét | Chunhiém | Sau tai da duoc xét duyét vé mat y
duyét dé tai, khi dic tiy theo loai dé tai. Néu
dao HDDD, | théng | 2-4 | Hoidong dao dirc khong thong
9 duc va T thAm qua | tudn | qua s& két thuc dé tai.
Tham | dinhkinh | hdi | lam | _ chy phigm ¢ tai nop hd so
dinh | phi, Chu | dong | viéc | thim dinh kinh phi cho Phong
kinh | ‘fichhi | xct TCKT va duoc thdm dinh theo
phi dong duyét quy trinh.

- Phong TCKT théng qua kinh
phi do cha nhiém dé tai dé
xuét. Néu kinh phi khéng duoc
thong qua, chii nhiém d8 tai ¢6
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BuSc| Cong | Trach | Thoi | Thoi :
thue % i 2 : Cach lam Ho so lién quan
X viee nhiém diém | gian
hién
thé quyet dinh c6 t1ep tuc thuc
hién dé tai bang ngudn kinh phi
khac hay khong.
- Phong NCKH lép to trinh
Hiéu trudéng vé viéc phé duyét
va giao nhiém vu thuc hién aé | _ Biduman:
Sau tai (?MlO/QTOl/NQKH) va ra BM10/QT01/NCKH
Trinh Phong khi ?];K/i 1 /ch}lglll fNC%h:I) duyet (o trinh phé duyct
i NCKH, hoan ) fi vao giao nhiém vu
phé A v - VPT trinh Hiéu truéng xem s
duyét Phong @xet | g e Ras Sheve _ Bidu miw:
o t"' TCKT, duyét | xétto trinh ctia Phong NCKH.
10 V;hf;; Chinhiém | dao |15 |- Phong NCKH bién soan hop BM}tlé Qn};(’ I}TEKE
dén;g de tai, ditcva | Lo dong nghién clru quys lnh'gmev;lye;
nghién Hiéu tham *° | (BM12/QT01/NCKH) va tién | ¢ a‘ilao y 1V
2 truong, dinh hanh thu tuc ky két hop dong | - Bieu mau:
VPT kinh v6i chi nhiém dé tai. BM12/QT01/NCKH
phi - Phong TCKT ra soat hop | hop déng nghién
dong nghién ctru da ky két. cuu
- VPT trinh Hi¢u truéng xem
xét hop dong nghién ctu.
- Chu nhiém dé tai lién hé
Phong TCKT dé thuc hién thu
tuc thanh toan kinh phi theo
hop ddng va céc thu tuc khac
néu co.
- Chu nhiém @2 tai trién khai
thuc hién dé tai theo thuyét | - Bidu mau:
minh d& tai va hop déng nghién BM13/QT01/NCKH
by e Sau ctru da dugc duyét. AL .
i Chu nhiém b4o cdo giai trinh xin
Trién dé i, khi | Theo | - Phong NCKH thong bao dén | gia han thoi gian
khai Phong hop | thoi | don vi clia ch nhiém & tai vé thyc hién dé& tai
11 | thye NKCH, dong | han | viéc hoan tét phé duyét dé tai. | nghién ciru khoa hoc
;}in Phong d‘;‘{c ;Op - Trong qud trinh trién khai cdp co s&
e TCKT B ONE | thuce hién & tai néu khong thé | - Bidumau:
Gt hoan tat dé tai kip tién do. Chu
BM14/QT01/NCKH
nhiém dé tai can thuc hién mau b Tuo hion @b
bao cdo giai trinh xin gia han PAUANcA0P CONS
thoi gian thuc hién dé tai
nghién ctru khoa hoc clp co s&
(BM13/QT01/NCKH) va thuc
hién mau phu luc hop ddng
(BM14/QT01/NCKH) dé trinh
gia han thoi gian thuc hién.
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VL. HO SO LUU
STT Tén hé so Hinh thirc luu Noilwu | Thoi gian lwu
1 | Thiyétminh 8 {4 Bgi‘;)f;ffpﬁi‘; gg'ﬁ:%" Np}(‘:cl’é‘fl 05 ndm (ban géc)
2 | Quyét dinh thanh lap hoi dong xét duyét :;3;3 ft:ftatr)latnhﬁl?r};égirgl ¥§3;2; 05 ndm (ban gdc)
3 | Ban nhan xét dénh gi4 xét duyét dé tai Bg*c‘,)';)ﬁtfrpzi?] gg‘l‘jjyc%’;“ Sggﬁ 05 nam (ban géc)
4 | Bién ban hop hoi déng xét duyét Bgf)’;)ﬁtﬁ*l,zz‘; gg‘]flycgé’;“ Leong |05 nam (ban gée)
5 | Phiéu d4nh gis xét duyét iz’g)ftffpﬁfl‘] gglla\ll}(ljgl()?in 152(;21%1 05 néim (ban géc)
_ﬁ Rién ban kiém phiéu xét duyét Di‘llmb lEbl A Blﬁiﬁgz;{“ Tl\?(“(;y}%] 05 udut (Lan gbe)
7 | Quyét dinh phé duyét va giao nhiém vu g::) Qle:a?]a?hﬁl%lfgig ¥f£;21gr 05 nam (ban géc)
8 | Hop dong nghién ctru Zi';)ﬁtﬁ;ﬁ?] 51]2\11}(,3%:1“ NP](]jC;gf{ 05 nidm (ban gbc)
9 Phuy luc hop dong IBgiZ)f;z+Pl})11?1 gglrzycgl();n TEIC]ICI)EI%I 05 nam (ban gbc)
VII. QUAN LY RUI RO
STT No6i dung rii ro Bién phap khic phuc
1 | Dé tai qua thoi han thuc hién hop | Tién hanh nhéc tién do dinh ky theo giai doan gom 50%

ddng nghién ciru

thoi gian thuc hién dé tai, 6 thang trudc khi hét han hop
dong, 3 théng trude khi hét han hop ddng.
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