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1. MUC DIiCH:

- Bao dam thyc hién tot cong tac quan 1y va theo di tién d6 thuc hién cac cong viée

theo dé xuat cuia cac don vi nham dap ung kip thoi hi€u qua nhu cau cong viéc cua

Truong Pai Hoc Y Khoa Pham Ngoc Thach

2. PHAM VI:

- Ap dung vao viéc trinh ky, xtr 1y dé xuét lién quan dén mua sim — sira chita, cung tng
dich vu cta Truong Pai Hoc Y Khoa Pham Ngoc Thach.
3. TAI LIEU LIEN QUAN:

- Nghi quyét sé6 45/NQ-HPT-TPHYKPNT ngay 28 thang 01 nam 2022 cia Hoi dong

truong Trudng Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach vé viéc ban hanh quy ché té chic

va hoat dong truong.
- Quyét dinh s6 2784/QD-TPHYKPNT ngay 27 thang 4 nim 2022 ciia Truong Pai hoc
Y khoa Pham Ngoc Thach vé viéc ban hanh quy ché té chic va hoat dong cua Phong
Hanh chinh Quan tri.

4. CHU VIET TAT:

- BGH: Ban Giam hiéu
- P.HCQT: Phong Hanh chinh Quan tri
- P.TCKT: Phong Tai chinh K¢é toan
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5. NOI DUNG
Luwu d6 gidi quyét dé xuat trong du toan:
QUY TRINH GIAI QUYET PE XUAT TRONG DU TOAN
A . . . ., n Thoi gian x
Nhéan vién Phong HCQT Trwéng Phong HCQT Ban Giam hi¢u thure hi¢n Mau
Vin thu tlep nhan dé xuat.
Vo sb dé xuat. Ky nhan
giao nhan dé xuat  /
) @ Lanh dao phong | (
Trinh ky Lanh dao P.HCQT daophong Tir Bude 1 -
phé duyét. dén 4- Mau de
2 ngay I;’Slm xuat so 06/
viée HCeQT
Nhan vién tiép nhan dé (5) Lﬁglr: Sg g P Ir:ﬁgr% 4)
xudt, 1én ké hoach thyc hién P g A
su thuc hién
v6)
Lién hé Pon vi dé xuat
khao sat (néu cd) va thdng Tir Buée 5
bao thoi gian thuc hién de dén 8
xuat, dong thoi bdo céo 5 ngay lam
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5.2.  Luu dd giai quyét dé xuit ngoai di toan:
QUY TRINH GIAI QUYET PE XUAT NGOAI DU TOAN
A ia N Truwéng Phong HCQT . s n Thoi gian x
Nhéan vién Phong HCQT Truéng Phong TCKT Ban Giam hiéu thyre hién Mau
Khéng
P Pdng y
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5.3. Dién giai lwu db:

5.3.1. P& xuit trong du toan:
Buwéc 1 - 2: Nhan va kiém tra dé xuit tir cac don vi trinh ky:
> Noi nhan: Phong vin thu HCQT (Lau 1 — Khu A1)
> Kiém tra dé xuat
» Ky nhan vin ban: Cac don vi ky nhan vao sb trinh dé xuat c6 ghi chl ngay gio giao dé
Xuat
» Trinh ky lanh dao Phong HCQT
Bwéc 3 : Lanh dao Phong HCQT phé duyét dé xuat:
> Kiém tra noi dung
> Ky phé duyét
> Chuyén T6 Thu ky trinh Ban Giam hiéu phé duyét
Buéc 4: Ban Giam Hiéu xem xét, ky duyét
> BGH xem xét, ky duyét dé xuat
Buéc 5: Lanh dao Phong HCQT phén céng nhan vién thuc hién
» Lanh dao Phong HCQT phan cong nhan su thuc hién dé xuat
> Chuyén Vin thu
Bwéc 6: Nhan vién phu trach tiép nhan dé xuat
> Nhan vién phu trach ky nhan dé xuét vao so vin thu: ghi rd ngay nhan dé xuat
> Lién hé don vi dé xuat khao sét va thdng bao thoi gian thuc hién xong dé xuat
Buéc 7-8-9: Thuc hi¢n dé xuit, bao cdo tién d thue hién
> Thuc hién dé xuit

> Bao cdo lanh dao Phong Hanh chinh Quan tri két qua thuc hién dé xuét
» Luu hd so
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5.3.2. P& xuét ngoai du toan:

Bwéc 1 - 2: Nhan va kiém tra dé xuét tir cac don vi trinh ky:
> Noi nhan: Phong vin thu HCQT (Lau 1 — Khu A1)
> Kiém tra dé xuat
» Ky nhan vin ban: Cac don vi ky nhan vao sb trinh dé xuat c6 ghi chl ngay gio giao dé
Xuat
> Trinh ky lanh dao Phong HCQT
Bwéc 3 : Lanh dao Phong HCQT phé duyét dé xuat:
» Kiém tra noi dung
> Ky phé duyét
> Chuyén Té Thu ky trinh Ban Giam hiéu phé duyét
> Néu khong phé duyét tra lai cho bo phan tiép nhan dé xuat.
Buéc 4: Ban Giam Hiéu xem xét, ky duyét
> BGH xem xét, ky duyét dé xuat
> Néu khong phé duyét Chuyén To Thu ky tra lai cho bo phan tiép nhan dé xuat.
Bwoc 5: Lanh dao Phong HCQT phan cong nhan vién thuc hién
> Lanh dao Phong HCQT phan cong nhan sy thuc hién miu bao céo sé 07/HCQT
> Chuyén Vin thu.

Buwéc 6: Nhan vién phu trach tiép nhan dé xuat
> Nhan vién phu trach ky nhan dé xuat vao so vin thu: ghi rd ngay nhan dé xuat
> Lién hé don vi dé xuét thuc hién mau bao cao sb 7
> Trinh trudong don vi dé& xuit ky xac nhan bién ban khao sét
Buwdc 7: Trinh ky Lanh dao P.HCQT, P.TCKT
» Nhan vién phu trach trinh ky 1anh dao P.HCQT phé duyét ndi dung
> Nhan vién phu trach trinh ky lanh dao P.TCKT phé duyét nguén kinh phi thyc hién
Luuy:
e Néu P.TCKT dong y phé duyét nguon kinh phi thuc hién sé& thuc hién trinh ky Ban
Giam hiéu
e Néu P.TCKT khong dong y phé duyét ngudn kinh phi thuc hién, P.TCKT dé nghi:
= Diéu chinh/bd sung dy toan trong nim
= Chuyén sang dy toan nim sau
Chuyén cho Vin thu gt lai dé xuat cho don vi.
Buwdc 8: Ban Giam Hiéu xem xet, ky duyét
> BGH xem xét, ky duyét dé xuat
> Néu khong phé duyét Chuyén To Thu ky tra lai cho bo phan tiép nhan
Budéc 9: Nhan vién phu trach tiép nhan dé xuit
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> Nhan vién phu trach ky nhan dé xuat vao so vin thu: ghi rd ngay nhan dé xuat
> Lién hé don vi dé xuat khao st va thdng bao thoi gian thuc hién xong dé xuat

Buwéc 10-11-12: Thue hién dé xuét, bio cio tién dd thwe hién

» Thuyc hién dé xuit

> Bdo céo lanh dao Phong Hanh chinh Quan trj két qua thuc hién dé xuat

> Luu hd so




