UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPoc lap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG PAI HQC Y KHOA
PHAM NGQC THACH

S6: 2640/QD-TPHYKPNT  Thanh phd Hé Chi Minh, ngay 19 théngly ndm 2022

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché To chirc va hoat djng
ctia phong Cong tac Sinh vién Trwong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach

HIEU TRUONG TRUONG PATI HQC Y KHOA PHAM NGQC THACH

Can cit Quyét dinh s6 24/QP-TTg ngay 07 thang 01 ndm 2008 cua Thii
tuéng Chinh phii vé viée thanh lap Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach;

Céin cir Nghi quyét sé 45/NQ-HPT-TPHYKPNT ngay 28 thdng 01 ndm
2021 ciia Hoi déng truomg vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat déng ciia
Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach;

Céin ctr Quyét dinh s6 2560/0D-UBND ngay 19 thang 7 ndm 2021 cia Uy
ban nhén dén thanh phé Hé Chi Minh vé viéc cong nhdn Higu truong Truong
Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach nhiém ky 2020-2025;

Céin cik Quyét dinh s6 2276/0P-TPHYKPNT ngay 01 thing 8 nam 2014 cua
Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach vé viéc thanh Ildp phong Céng tdc
Hoc sinh — Sinh vién;

Can cit Quyét dinh s6 4674/0P-TPHYKPNT ngay 01 thang 11 ndm 2019
ctia Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach vé viéc doi tén phong Cong tdc
Hoc sinh — Sinh vién thanh phong Céng tdc Sinh vién;

Cén cir Nghi dinh s6 99/2019/NB-CP ngay 30 thing 12 ndm 2019 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiéet va hudng dan thi hanh mét so diéu cua Ludt Svua
doi, bo sung mot 56 diéu cua Ludt Gido duc Pai hoc;

Céin cik Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 niam 2021 cia Chinh
phii quy dinh co ché tw chu tai chinh cia don vi sy nghiép cong ldp,

Theo dé nghi ciia Truwdng phong T6 chike Cén b,

QUYET PINH:

Ny



Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché T6 chirc va hoat dong
cua phong Cong tac Sinh vién Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach (dinh
kem).

Piéu 2. Quyét dinh co hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong céc phong chirc ning; Trudng cac don vi thude, truc thude

Truong; vién chuc, nguoi lao dong va ngudi hoc tai Truomg Dai hoc Y khoa
Pham Ngoc Thach chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nM

Noi nhin:

- H6i dong trudmg (dé béo cdo);

- Ban Giam hiéu (dé biét)

- Nhu Diéu 3; ,

- Luu: VT, P.TCCB, NH (04)dz..-




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG PAI HOC Y KHOA o
PHAM NGQC THACH Thanh phé H6 Chi Minh, ngay19thdng k4 ndm 2022
QUY CHE

T6 chic va hoat dong ciia phong Cong tac Sinh vién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2640 /QD-TPHYKPNT ngay19 thang  nédm 2022
ctia Hiéu trieong Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri, chire niing

Phong Coéng tac Sinh vién (sau ddy goi tdt la Phong) 1a don vi tham muu, gitp
viéc Hiéu trudng trong chi dao, diéu hanh td chtre thuc hién cac cong tac theo chirc nang,
nhiém vu cta Phong nham phuc vu hoat dong cua Truong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc
Thach (sau déy goi tit la Truong).

Phong Cong tac Sinh vién ¢6 chirc ndng tham muu Higu trudng trong cong tac:
(1) TS chtic quan 1y, xay dung ké hoach, phuong hudng cong tac va thye hién nhiém vu
duge giao dé gop phan thue hién muc tiéu phat trién ctia Truong. (2) Cung cép thong tin
phuc vu quan 1y, hoat dong cta Truong va cac don vi thude, tryc thude Trudng (néu cb)
theo chuong trinh, ké hoach céng tic. (3) Hb trg cong tac truyén théng cua Truong va
thue hién cdc nhiém vu ¢6 lién quan yéu té nude ngoai clia Trudng (néu co).

Chwong II
NHIEM VU, QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Nhiém vu, quyén han chung

- P& xuét véi Hiéu trudng chuong trinh, ké hoach va bién phép tb chirc thyrc hién
cong viéc thudc chire ning, nhiém vy, quyén han ctia Phong; x4y dung cac quy ché, quy
dinh, quy trinh chuyén mén thugc linh vurc quan ly;

- Tham muu, chuén bi ndi dung céc quyét dinh, viin ban hanh chinh v& c4c van
dé do Phong phu trach trinh Hiéu trudng xem xét ban hanh; chudn bj tai liéu, phuong
tién va cac cong viéc khiac dé Hidu trudng va cac Pho hiéu trudng lam viée voi cac co
quan, t6 chirc, c4 nhan trong céc linh vuc lién quan dén hoat dong ciia Phong;
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- Trién khai thuc hién céc hoat dong theo chirc ning, nhiém vy, quyén han duoc
giao; theo doi, tong hop, hudng din, kiém tra, don dbe cac cong viée co tinh nghiép vu
ctia Phong dbi véi céc don vi khéc trong Truong;

- Quén ly co s& vt chit, trang thiét bi duoc giao theo quy dinh ctia phap luét va
cua Trudng;

- Quan ly tai chinh ctia Phong; quén 1y va sir dung cac ngudn vién trg, diu tu cla
nude ngoai va cac td chirc khac theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh ciia Truong (néu
co);

- Thyc hi€n cai cach hanh chinh, ting cudng Gng dung cong nghé thong tin,
chuyén d6i sd, str dung hiéu qué trang thiét bi cong nghé théng tin va hé thdng phin
mém trong cac hoat dong ctia Phong dé thuc hién t6t cac nhiém vu dugc giao;

- Chii dong phdi hop véi cac co quan chirc ndng va cac don vi ¢6 lién quan trong
va ngoai Truong dé thuc hién chire ndng, nhiém vu dugc giao;

- X4y dung ké hoach céng tac hang ndm cta Phong trinh Hi€u trudng phé duyét;

- Trién khai cong tac bao dam chét luong theo quy dinh;

- Thyc hién nhitng coéng viéc khac do Hiéu truéng giao.

2. Nhiém vy, quyén han trong cong tac chuyén mon

- Tham muu, dé xuit véi Hiéu trudng nhitng dinh huéng trude mét va 1au dai vé
cdng tac sinh vién toan Truong; tb chirc kiém tra va thuc hién t6t cac ché do, chinh sach
ddi véi sinh vién; thuc hién nghiém chinh chu truong, dudng 16i ctia Péng, chinh sach,
phap luat cia Nha nude va nhiém vu phit trién Trudng;

- Nam bit dién bién tinh hinh chinh tri - tu twdng trong sinh vién; phbi hop véi
Doan Thanh nién va Hoi Sinh vién quén ly vé chinh trj - tu twdng sinh vién trong céac
phong trao, hoat dong cia cac céu lac by, trung tam, ... ctia Poan, Hoi thudc Truong;

- T6 chire don tiép nguoi hoc nhdp Trudong va lam thé sinh vién;

- Trinh Ban Giam hiéu ké hoach t6 chirc “Tuén sinh hoat cong dén - sinh vién”
d4u nim hoc theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao, chi dinh Ban can su 16p 1am
thoi trong thoi gian dau khoa hoc ndm nhét;

- Lam tha tuc cho sinh vién xin hoc tiép sau thoi gian bao luu va xo6a tén khi sinh
vién mat;

- Soan thao, trinh Higu truéng hodc Pho hiéu truéng phu trach quyét dinh phan
cong giao vién cha nhiém 16p, c¢b vin hoc tap theo dé xuét ctia Khoa;

- Thye hién thu tuc cho sinh vién xin hoc tiép sau thoi gian bao luvu va xoa tén
khi sinh vién mét;

- Theo ddi, gidm sét dir liéu thong tin sinh vién trén phan mém quan Iy sinh vién,
hd trg sinh vién khic phuc su ¢d lién quan dén tai khoan c4 nhan sinh vién;
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- Xay dyng dit li¢u déu vén tay sinh vién;

- T6 chirc L& Khai giang;

- T chirc danh gia két qua rén luyén ctia sinh vién mdi hoc ky;

- T4 chirc thuc hién cac ché dg, chinh sach, hoc bong khuyén khich hoc tép theo
quy dinh dbi véi sinh vién nhu: trg cAp xa hoi, trg cép uu ddi, mién gidm hoc phi; cing
vOi gido vién chi nhiém 16p xét chon céc loai hoe bdng cho sinh vién trinh Hiéu truéng
hodc Pho hiéu trudng phu trach;

- Phéi hop v6i phong Tai chinh K& toan kiém tra, gidm sat viéc dong hoc phi ctia
sinh vién, d& xuét v6i Hiéu trudng hodc Pho hiéu trudng phu trach c6 hinh thirc hd trg
phtu hgp véi cac treong hop sinh vién kho khién, ddng thoi c6 bién phap xtt ly cac trudng
hop ndp hoc phi cham tré;

- Lap tha tuc ky hop dong dao tao theo dia chi sir dung, cir tuyén,... dé chuyén
kinh phi dao tao cho Trudng;

- Phéi hop v6i Doan Thanh nién, Hoi Sinh vién t6 chirc va tao diéu kién, moi
truong thudn loi cho sinh vién tham gia cdc hoat dong van hoa, vin nghé, thé duc thé
thao, cdu lac bd, cac hoat dong giai tri lanh manh va céc hoat dong vi cong dong;

- Thyc hién cong tac khen thudng, ky ludt sinh vién: kién nghi biéu duong khen
thudng cdc tap thé, ca nhén sinh vién dat thanh tich cao trong hoc tap va rén luyén; kién
nghi cac hinh thirc ky luét dbi v6i sinh vién vi pham quy ché, noi quy;

- La diu mdi lién hé gitta Truong va gia dinh, dia phuong; tap hop y kién phan
anh clia nguoi hoc; tra 101 va giai quyét khiéu nai vé cdc van dé lién quan dén diéu cong
tac sinh vién no6i chung; dinh ky td chire cac budi tiép xtc, dbi thoai gitta ngudi hoc voi
Hiéu trudng;

- Theo d&i, dén dbc ngudi hoc thue hién giit gin an ninh, trt ty trong khu vuc
Trudng; c6y thire gitt gin tai san cua Truong; phéi hop véi co quan an ninh tuyén truyén,
phd bién trong sinh vién nhdm phong chdng céc té nan xa hoi va cac hoat dong khong
lanh manh khéc;

- Thuc hién cdng tdc quan ly sinh vién ngoai tru: phdi hop véi chinh quyén dia
phuong trong cong tic quan ly sinh vién ngoai tra, t6 chirc cac hoat dong nham ting
cudng mdi quan hé gitta ngudi hoc cia Trudng vdi sinh vién cic trudong khac va nhén
dan dia phuong;

- Cép cac gidy to lién quan dén sinh vién nhu: gidy ching nhén sinh vién, gidy
gidi thi€u sinh vién, ban diém két qua rén luyén sinh vién, hd so xin xét cac loai hoc
béng, thong bao, gidy mdi hop cua sinh vién theo quy dinh hién hanh;

- T6 chirc hoc phﬁn Gi4o duc Qubc phong va An ninh cho sinh vién;

- Tra 101 va giai quyét cac thic maéc, khiéu nai vé& cac van dé lién quan dén cong

tac sinh vién;

A
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- Thue hién nhiing cong viéc khic do Hiéu trudng giao.

Chwong II1
TO CHUC BO MAY

Piéu 3. Té chirc bd may
1. Phong Céng tac Sinh vién gdm 01 Trudng phong va khong qué 02 Pho trudng
phong (Truong hop ddc biét do Hiéu trucng quyét dinh).

a) Truéng phong: Phu trach diéu hanh cac hoat dong chung ctia Phong, ¢6 trach
nhiém va quyén han sau day:

- Chiu trach nhi¢m trudc Hiéu trudng va trude phéap luat vé viéc thue hién chirc
ning, nhiém vy, quyén han dugc giao va toan bd hoat dong cia phong Cong tac Sinh
vién;

- Tham muu Hi¢u trudng trong viée x4y dung va hoan thién cac chuong trinh, ké
hoach céng tic cua Truong gin véi chirc ning, nhiém vu cua Phong; dua ra cac giai
phap, phuong an/phuong thire thyc hién nhiém vu ciua Phong dugc giao;

- X4y dung chuong trinh, ké hoach cOng tac, dy tru kinh phi hoat dong hang nim
ctia Phong va t6 chire thuc hién sau khi trinh Hiéu truéng phé duyét; xdy dung cac bao
c4o cong tac ctia Phong hang tudn, hang thang hodc dot xuét theo yéu ciu ctia Hiéu
trudng;

- Thira 1énh Hi€u truéng chu tri doc 1ap hodc phdi hop véi cic Trudng don vi
khac trong Trudng dé thyc hién nhitng nhiém vu ¢6 lién quan;

- Phan cong nhiém vu cu thé cho cac Pho trudng phong, vién chirc, ngudi lao
dong cia Phong; phéi hop hoat dong va kiém tra, don dbe viéc thuc hién nhiém vu cua
céac Pho truong phong va vién chire, ngudi lao dong ctia Phong;

- Théng tin dén Pho trudng phong, vién chire, ngudi lao dong ctia Phong vé
nhitng chi truong, quyét dinh cia Hi€u trudng, cac ché @0, chinh sach dbi véi vién chur,
ngudi lao dong va nhitng van dé co lién quan dén hoat dong cia Phong;

- Quan ly vién chirc, nguoi lao dong thudc Phong; xdy dung ké hoach bdi dudng
chuyén mon, nghi¢p vu; nhan xét, danh gia vién chirc, nguoi lao dong thudc Phong; duy
tri ky ludt ciia Phong;

- Ky thira 1énh Hiéu trudng cac vin ban nhim thuc hién chic ndng, nhiém vy

duoc giao;

- Thyc hién cac nhiém vy khac do Hiu truéng phén cong,.

——
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b) Céac Pho truong phong: Thyc hién mét sb linh vuc coéng tac dugc Trudng
phong phan cong; chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phap luat vé linh vue
duoc phan cong phy tréch; truc tiép diéu hanh céc hoat dong ctia Phong khi dugc Trudng
phong ty quyén.

¢) Vién chirc, nguoi lao dong ciia Phong lam cong tac vé chuyén mon, nghiép vu
dugc bd tri twong xtmg v6i nhiém vu dugce giao.

2. C#in ¢t chirc ning, nhiém vy, dic diém tinh hinh cy thé ciia Phong va trinh do,
niing luc ctia vién chire, ngudi lao dong, Lanh dao Phong cé thé phan cong vién chire,
ngudi lao dong dam nhén tirng cong viéc cu thé hodc kiém nhiém céc linh vic cong tac
trén co s& tinh gon va hiéu qua.

Piéu 4. Nhén sy

1. Nhén sy ctia Phong duoc xéc dinh cén cit vao chire nang, nhiém vy, khéi lugng
cong viéc va theo vi tri viéc lam. Sb lwong nhan sy do Hiéu trudng quyét dinh phan bd
trong tdng s6 nhan sy ctia Truong hang nim sao cho phu hop.

2. Nhén su ctia Phong dugce bd tri dam nhan nhiém vy, céng viéc phu hgp vai
trinh d® chuyén mon, nghiép vu va vi tri viéc lam, bdo ddm hoan thanh tdt nhiém vu
dugce giao.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d¢ lam viéc

1. Phong Céng tac Sinh vién hoat dong theo ché db thu trudng, dam bao nguyén
tic tap trung dan chu.

2. Truéng phong phu trach diéu hanh céc hoat dong ctia Phong va phu trach cac
cong tac trong tAm. Cac Phé trudng phong phu trach nhitng linh vye cong tac duoc
Trudng phong phén cong, truc tiép giai quyét cac cong viéc phat sinh.

3. Khi giai quyét cong viéc thudce linh vye minh phu trach c6 lién quan dén noi
dung chuyén mén ctia Pho6 truéng phong khac, Pho truéng phong phy trach chi dong
ban bac théng nhit huéng giai quyét, chi trinh Trudéng phong quyét dinh céc vin dé chua
nhét tri vdi cac Phé trudng phong khac hodc nhiing vAn d& méi phat sinh ma chua c6
chu trwong, ké hoach va bién phép giai quyét.

4. Truéng phong chi dao xdy dung va phé duyét lich cong tac tudn/thang cua
Phong. M&i thanh vién ctia Phong c6 trach nhiém xdy dung lich cong tac chi tiét tudn
va trinh Trudng phong phé duyét
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5. Trong trwdng hop Trudng phong truc tiép yéu cau cic vién chire, ngudi lao
dong gidi quyét cong viée thude pham vi thim quyén cta Pho truéng phong, yéu cau do
dugc thyc hién nhung vién chire, nguoi lao dong dé phai bao cdo cho Phé trudng phong
trwe tiép phy trach biét.

6. Vién chirc, nguoi lao dong ciia Phong c6 trach nhiém thyc hién nhiém vy, cong
vige theo sy phén cong, chi dao ciia Truéng phong hodic Phé truéng phong phu trach,
bédo cdo cho Trudng phong hodc Phoé truéng phong phu trach vé tién do, két qua thue
hién coéng viéc duoc giao.

7. Tat ca vién chire, nguoi lao dong ctia Phong phai nghiém tic chip hanh thoi
gian lam viéc theo quy dinh cua Trudng. Trudng phong chiu trach nhiém vé viéc thuc
hién thoi gian lam vige cla vién chire, ngudi lao dong do minh quan ly.

Diéu 6. Ché do hoi hop

1. Trudng phong, céc Phé trudng phong co trach nhiém tham dy cudc hop giao
ban can by quan 1y dinh ky hang tuin, hop giao ban chuyén mon dinh ky hang thang do
Trudng t& chire va cic cude hop khéc khi Hiéu trudng phén cong hodc khi cé gidy moi.

2. Truéng phong c6 trach nhiém t6 chuc cude hop toan thé nhin vién ciia Phong
dinh ky hang tudn d trién khai cong tac trong tudn hoic triéu tap cudc hop dot xuit dé
trién khai cac cong viée dot xudt do Hidu trudng giao; ndi dung cudc hop duoce 14p bién
ban theo quy dinh.

3. Lich lam viéc vdi céc td chirc va ca nhan c6 lién quan dugc thé hién trong lich
cong tac hang tudn, hang thang ctia Phong.

Piéu 7. Mbi quan hé cong tic

1. Béi v6i cac don vi khac thude, trye thude Trudng (néu cb)

Phong phéi hop v6i cac don vi khéc thudce, tryc thuge Truong trén co sé binh
déng, theo chirc ndng, nhiém vy, dudi sy chi dao ctia Hiéu trudng; phéi hop, ho tro va
tao didu kién dé cac don vi thude, truc thude Trudng thuc hién cac ndi dung cong tac
lién quan dén chtre niing, nhiém vu chung ctia Truong. Cy thé:

- Phdi hop véi cac Khoa trién khai céc hoat dong cong tac sinh vién;

- Phéi hop véi tram Y té t6 chirc kham stre khog, trién khai thyuc hién céac loai bao
hiém cho Sinh vién;

- Phéi hop v6i Doan Thanh nién trién khai t chirc céc hoat dong gido duc, tuyén
truyén cho sinh vién;

- Phdi hop véi phong Thanh tra - Phép ché thuc hién cong tac phé bién, gido duc
phap luét cho sinh vién;

- Phéi hop v6i céc don vi chic néng thudc Trudng td chirc thuc hién cong tac
quan ly hanh chinh sinh vién, cong tac hd tro va dich vu sinh vién.

N
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Trong truong hgp phong Cong tic sinh vién chu tri, phdi hop giai quyét cong
viéc, néu chua nhét tri voi Trudng cdc don vi khéc thi Trudng phong Cong tac Sinh vién
tdng hop y kién va trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

2. Déi véi cac don vi ngoai Truong

Phong phéi hop véi cac don vi khac bén ngoai Trudng c6 lién quan dén linh vyc
cong tac ctia Phong dé thyc hién cac chire nang, nhiém vu dugce giao.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Cin cr Quy ché nay, Trudng phong Cong tac Sinh vién td chtre sip xép
nhén su cia Phong theo hudng tinh gon, hiéu qua. Pdng thoi, phan cong nhiém vu cho
cac thanh vién ctia Phong nhim bio dam hoan thanh tét cac nhiém vu dugc giao.

Piéu 9. Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, néu xét thdy cin thiét, Trudéng
phong Cong tac Sinh vién va Trudng phong T4 chirc Can bd kién nghi Hleu tru’o‘ng di ?“u
chinh, s/uid/og b sung cho phit hgp v6i quy dinh cia phéap luat va yéu cdu thyc tién cu‘

Truong./W_/ =



