UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pjc lap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG PAI HOC Y KHOA
PHAM NGQC THACH

S8: 2612/QD-TPHYKPNT  Thanh phdé H6 Chi Minh, ngay 19 thdng 4 nam 2022

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché To chirc va hoat dong
ciia phong Bao dam Chét lwong Truong DPai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC Y KHOA PHAM NGQC THACH

Cén civ Quyét dinh s6 24/QP-TTg ngay 07 thdng 01 nam 2008 cua Thi
twéng Chinh phii vé viéc thanh ldp Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach;

Cén cir Nghi quyét 56 45/NO-HPT-TPHYKPNT ngay 28 thdng 01 ndm
2021 cua Hoi déng truong vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat ddng ciia
Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach;

Can cit Quyét dinh sé 2560/0D-UBND ngay 19 théng 7 ndm 2021 ciia Uy
ban nhén dan thanh phé H6 Chi Minh vé viéc céng nhin Hiéu trucng Truong
DPai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach nhiém ky 2020-2025;

Céin cit Quyét dinh s6 2682/0D-TPHYKPNT ngdy 07 théng 7 nim 2021 vé
viéc tach phong Khao thi va Pam bao Chat lwong dao tao, thanh ldp phong
Khdo thi va phong Bao dam Chat heong thudc Truong Dai hoc Y khoa Pham
Ngoc Thach;

Cdn cie Nghi dinh 56 99/2019/NP-CP ngay 30 thdng 12 ndm 2019 cia
Chinh phit quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Sia
doi, bé sung mot sO diéu cuia Ludt Gido duc Pai hoc;

Cén cik Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thdng 6 nam 2021 cia Chinh
phu quy dinh co ché tw chi tai chinh ciia don vi sy nghiép cong ldp;

Theo d@é nghi ciia Truéng phong T6 chire Cén bg,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché T6 chirc va hoat dong
clia phong Bao dam Chat lugng Trudng Pai hoc Y khoa Pham Ngoc Thach
(dinh kem).
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Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cic phong chirc nang; Trudng cac don vi thude, truc thudc
Truong; vién chirc, ngudi lao dong va nguoi hoc tai Truong Pai hoc Y khoa
Pham Ngoc Thach chiu trach nhiém thi hanh Quy€t dinh nay ¢

Noi nhn: ,r,{ﬁ”wn HEU TRUONG
- Hoi déng truong (dé bao céo); 7 Rulia

- Ban Giam hiéu (dé biét)

- Nhu Piéu 3;

- Luu: VT, P.TCCB, NH (04){.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc lip — Tw do — Hanh phiic
TRUONG PAI HOC Y KHOA
PHAM NGOC THACH Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 13 thdng 4 nim 2022
QUY CHE

T chirc va hoat dong ciia phong Bdo dam Chat lugng
(Ban héanh kém theo Quyét dinh s62612/QD-TPDHYKPNT ngay9thdng 4 nam 2022
ctia Hiéu truémg Truong Dai hoc Y khoa Pham Ngoc T) hach)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

Phong Béo dam Chét luong (sau ddy goi tfc“fz‘ la Phong) 1a don vi tham muru, giGp
viéc Hiéu trudmg trong chi dao, didu hanh td chic thuc hién céc cong tac theo chirc ndng,
nhiém vu clia Phong nhdm phuc vu hoat dong ctia Trudong Pai hoc Y khoa Pham Ngoc
Thach (sau déy goi tdit la Truong).

Phong Bao dam Chét lwong c6 chirc ndng tham muu Hiéu trudng trong cong tac:
(1) Béo dam chét lwong gido duc ctia Trudng, xdy dung vén hoa chét luong trong toan
Trudng theo mé hinh bao dam chét lrong bén trong; thuc hién cdng tic tu danh gia, xay
dung bao céo tir danh gla danh gla trong va ho trg Trudng dénh gia ngoai; thye hién cong
tac kiém dinh theo yéu cau. (2) T6 chirc quan ly, xay dung ké hoach, phuong hudéng cong
tac va thue hién nhiém vu dugce giao dé g6p phan thue hién myc tiéu phat trién ctia Trudng.
(3) Cung cip thong tin phuc vu quan Iy, hoat dong ctia Trudng va cac don vi thudc, truc
thuoc Truong (néu c6) theo chuong trinh, ké hoach cong téc. (4) Ho trg cdng téc truyén
théng cia Trudong va thuc hién cac nhiém vu co lién quan dén yéu té nudc ngoai cla
Truong (néu co).

Chwong IT
NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Nhiém vu, quyén han chung

- Dé xuét v6i Hiéu trudng chuong trinh, ké hoach va bién phép t6 chirc thuc hién
cdng viéc thude chirc ndng, nhiém vy, quyén han ctia Phong; xdy dung cc quy ché, quy
dinh, quy trinh chuyén mon thu¢c linh vue quan ly;
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- Tham muu, chudn bi ndi dung céac quyét dinh, viin ban hanh chinh vé cc vin
dé do Phong phu trach trinh Hi€u trudng xem xét ban hanh; chudn bi tai liéu, phuong
tién va céc cong viéc khac dé Hiéu trudmng va cac Pho hiu trudng lam viéc véi céac co
quan, t chtrc, c4 nhan trong cac linh virc lién quan dén hoat dong ctia Phong;

- Trién khai thuc hién cac hoat ddng theo chirc ning, nhiém vu, quyén han duoc
giao; theo d6i, tong hop, huéng dan, kidm tra, don dde cac cong viéc co6 tinh nghiép vu
ctia Phong d6i véi cac don vi khac trong Truong;

- Quan ly co s& vat chét, trang thiét bi dwoc giao theo quy dinh cua phdap luat va
cua Trudng;
- Quén ly tai chinh ctia Phong; quén ly va st dung cdc nguédn vién tro, du tu cta
nude ngoai va cac td chire khac theo quy dinh cta phép ludt va quy dinh cta Trudmg
(néu co);

- Thu‘c hién céi céch hanh chinh, ting cudng ng dung cong nghé thong tin,
chuyen dbi sb, str dung hiéu qua trang thiét bi cong nghé thong tin va hé théng phan
mém trong cdc hoat dong ctia Phong dé thuc hién tét céc nhiém vu duge giao;

- Trién khai cong tac dam bao chit luong theo quy dinh;

- Chu dong phoi hop véi cdc co quan chirc ning va cdc don vi ¢6 lién quan trong
va ngoai Trudng de thuc hién chirc ndng, nhiém vu duge giao;

- Xay dung ké hoach cong tic hang ndm ctia Phong trinh Hiéu trudng phé duyét;
- Thyc hién nhitng cong viéc khac do Hiéu trudng giao.
2. Nhiém vy, quyén han trong cong tac chuyén mén

- Xay dung cac ké hoach ngén han, trung han va cic ké hoach chién luge vé
cong tac bao dam chét lugng;

- Tham muu Hiéu truéng ban hanh céc ké hoach dam bao chit lugng co sd gido
duc hing nim;

- Tham muu Hiu truéng ban hanh cic van ban huéng dan thue hién cong tic
bao dam cht lrgng cua Truong;

- Tham muru cho Ban Gidm hiéu trong viée hop tac, lién két voi céc td chirc trong
nuée va quic t& dé phdi hop thuc hién cong tac bao dam chat lvong cia Trudng;

- Tham muu trién khai tng dung céc phwong phap quan ly chét lugng hién dai
phu hop véi diéu kién ciia Viét Nam va cia Truong;

- Hudéng dan va hd trg cong tic xay dung cdc bao cdo tu danh gia theo quy dinh;

- Xay dung, hoan thién, gidm sat d& xuét cai tién co ché hoat dong ctia hé thong
dam bao chit lugng bén trong (IQA), s6 tay dam bao chit luong;

- X4y dung hé thdng thu thdp thong tin lién quan dén cong téc bao dam chit
lugng;
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- Theo d&i, kiém tra viéc thuc hién cac vin ban vé cong tac bao dam chét luong
sau khi dugce ban hanh;

- Téng hop, ra sodt, kiém tra két qua dénh gid, cac hoat dong ci tién chit luong
tai Trudng sau cac dot ty danh gia, ddnh gid ngoai;

- X4y dung va trién khai cdc hoat dong khao sat phuc vu cho cong tic bao dam
chét lugng ctia Trudng;

- T6 chic, phéi hop td chire, giéi thi€u nhan sy tham gia cac 16p dao tao, tw dao
tao, tap huén vé cong tic bio dam chét luong tai Trudng;

- Thuc hién céc bao cdo lién quan vé cong tac bao dam chét lugng tai Trudong;

- Thuc hién c4c nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

Chwong III
TO CHUC BQ MAY

Diéu 3. T6 chire b§ may
1. Phong Bao dam Chét lwong gébm 01 Truéng phong va khong qua 02 Pho trudng
phong (Trudng hop dic biét do Higu truong quyét dinh).

a) Trudong phong: Phu tréch didu hanh céc hoat dong chung cﬁa-Phbng, co trach
nhiém va quyén han sau day:

- Chju trach nhiém trudc Hiéu trudng va trude phap luét v& viéc thue hién chirc
nang, nhiém vy, quyén han dugc giao va toan b hoat dong ctia Phong;

- Tham muu Hiéu trudng trong viéc x4y dung céc chuong trinh, ké hoach céng
tac ctia Trudng gin véi chire ning, nhiém vu ciia Phong; dua ra cac giai phap, phuong
dn/phuong thire thye hién nhiém vy cta phong dugc giao;

- X4y dung chuong trinh, ké hoach cdng tac, du trit kinh phi hoat dong hang nam
ctia Phong va to chirc thuc hién sau khi trinh Hiéu truéng phé duyét; xay dung céc bao
c4o cong tac cua Phong hang tudn, hang thang hodc dot xuét theo yéu cau ciia Higu
trudng;

- Thira 1énh Hiéu trudng chu tri thue hién hodc phdi hop véi céc trudng don vi
khac trong Truong dé thuc hién nhitng nhiém vu co lién quan;

- PhAn c6ng nhiém vy cu thé cho cac Phé trudng phong, vién chitc, ngudi lao
dong cua Phong; phéi hop hoat dong va kiém tra, don ddc viéc thue hién nhiém vy cua
cac Pho trudng phong va vién chire, ngudi lao dong ctia Phong;

- Thong tin dén Pho trudéng phong, vién chirc, ngudi lao dong cua Phong vé
nhitng chi truong, quyét dinh ciia Hiéu trudng, cac ché d9, chinh sach d6i véi vién chirc,
ngudi lao ddng va nhitng vAn dé c6 lién quan dén hoat dong ctia Phong;
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- Quan ly vién chirc, ngudi lao dong thudc Phong; xay dung ké hoach bdi dudmg
chuy€n mon, nghi€p vu; nhén xét, ddnh gia vién chirc, nguoi lao ddng thudc Phong;

- Ky thira 1énh Hiéu truéng cdc vin ban nham thye hién chtrc ning nhiém vu
duoc giao:

+ Céc thong béo giri don vi lién quan trong Trudng nham phuc vu cic cong téc
bao dam chét lrgng (khao sét cac ndi dung nhu: quy trinh, quy dinh,...; thu thap dix liéu
co s¢ gido duc);

+ Thu moi tham gia/tham du céc hoat dong chuyén mon theo ké hoach da duoc
phé duyét;

+ Céc thong tin ddng tai trén trang tin dién tir ndi bd cia don vi.

- Thyre hién cac nhi€ém vu khéc do Hiéu trudng phén cong.

b) Cac Phé trudng phong: Thue hién méot sé linh vue cong tac duge Truong
phong phén cong; chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phap luat vé linh vuc
dugce phan cong phu trach; truc tiép diéu hanh cic hoat dong ctia Phong khi dugce Trudng
phong iy quyén.

c) Vién chtrc, ngudi lao dong ctia Phong lam cong tac vé chuyén mon, nghiép vu
dwoc bd tri trong ximg véi nhiém vu duge giao.

2. Cin ct chire ning, nhiém vu, dic diém tinh hinh cu thé cua Phong va trinh do,
nang lyc clia vién chire, nguoi lao dong, Lanh dao Phong cé thé phan cong vién chic,
ngudi lao dong dam nhan timg cong viée cu thé hodc kiém nhiém cac linh vuc cong tac
trén co s& tinh gon va hiéu qua.

Diéu 4. Nhan sy

1. Nhén sy ctia Phong dugc x4c dinh cin ¢t vao chitc ning, nhiém vu, khbi luong
cOng viéc va theo vi trf viéc lam. S8 lwgng nhan su do Hiéu trudng quyét dinh phéan b
trong tong s nhan sy cua Trudng hang nam sao cho pht hop.

2. Nhén su cta Phong dugce bd tri dam nhén nhiém vu, cong viéc phu hop véi
trinh d9 chuyén mon, nghiép vu va vi tri viéc lam, bdo dam hoan thanh tt nhiém vu
duoc giao.

Chwong IV
CHE PQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché @4 1am viéc

1. Phong Bao déam Chét lugng hoat dong theo ché do thu truéng, dam bao nguyén
the tap trung dan chu.
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2. Truéng phong phu trach diéu hanh céc hoat dong ctia Phong va phu trach céc
cong tac trong tAm. Cac Pho truéng phong phu trach nhiing linh vyc cong tac dugce
Trudng phong phan cdng, truc tiép giai quyét cac cong viéc phat sinh.

3. Khi giai quyét cong viée thudc linh vire minh phuy trdch c6 lién quan dén noi
dung chuyen mon cua Pho truong phong khéac, Pho trudng phong phu trach chu dong
ban bac théng nhit huéng giai quyet chi trinh Trudng phong quyct dinh céc van dé chua
nhét tri v6i cic Pho truéng phong khac hodc nhitng van @& méi phét sinh ma chua c6
chi treong, ké hoach va bién phép giai quyét.

4. Trong truong hop Truémg phong truc tiép yéu ciu cic vién chirc giai quyét
cong viéc thuc pham vi thAm quyén ctia Phé trudmg phong, yeu ciu @6 dugc thuc hién
nhung vién chirc d6 phai bao céo cho Pho truéng phong trire tiép phu trach biét.

5. Truong phong chi dao xdy dung va phé duyét lich cdng tac tuan/thang cla
Phong. M&i thanh vién ciia Phong ¢ trach nhiém xdy dung lich cong tac chi tiét tudn
va trinh Trudng phong phé duyét.

6. Vién chirc, ngudi lao dong ctia Phong c6 trach nhi¢m thye hién nhiém vu, cong
viéc theo sir phin cong, chi dao ctia Trudng phong hodc Phoé tru(mg phong phu trach,
b4o céo cho Truong phong hodc Pho trudéng phong phu trach vé tién do, két qua thuc
hién cong viéc dugce giao.

gian la‘lm viéc theo quy dinh cua Trub'ng. Truéng phong chiu trach nhiém v& viée thy
hién thoi gian 1am viée cuia vién chite, ngudi lao dong do minh quén ly.
Piéu 6. Ché db hdi hop

1. Trudng phong, cac Pho tru:(’)'ng phong co trach nhiém tham du cudc hop giao
ban cdn bd quan ly dinh ky hang tudn, hop giao ban chuyén mén dinh ky hang thang do
Trudng t6 chirc va cac cudc hop khac khi Hiéu trudng phén cong hodc khi co gidy moi.

2. Trucmg phong c6 trach nhiém td chire cude hop toan th& nhan vién cta Phong
dinh ky hang tudn dé trién khai cong téc trong tudn hoic triéu tap cudc hop dot xuét dé
trién khai cdc cong viéc dot xuét do hiéu trudong giao; ndi dung cude hop duge lap bién
ban theo quy dinh.

3. Lich lam viéc véi cac td chirc va cé nhéan c6 lién quan duge thé hién trong lich
cOng téc hang tudn, hang thang cua Phong.

Piéu 7. Méi quan hé cong tic

1. D6i v6i cac don vi khéc thude, truc thude Trudng (néu co):

- Phong phdi hop véi cac don vi khac thude, truc thuge Trudng trén co s& binh
déug, theo chirc ning, nhiém vy, dudi su chi dao cua Hiéu truong; phéi hop, hd trg va
tao didu kién dé cac don vi thudc, trye thuc Truong thuc hién céc ndi dung cong tac lién

—H /_)}l'



6

quan dén chirc ning, nhiém vu chung cta Truong, dic biét 1a cac hoat dong nhim béo
dam chét lugng ctia Trudng.

- Trong trudmg hop Phong Bao dam Chét lugng ch tri, phdi hop giai quyét cong
viéc, néu chua nhit tri v6i Trudng cac don vi khéc thi Truéng phong Bao dam Chét
lugng tong hop ¥ kién va trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

2. Dbi véi cac don vi ngoai Trudmg:

- Phéi hop v6i céc chuyén gia, cic Trung tAm kiém dinh chét lugng gido duc trong
va ngoai nude dé hd tro, tw van vé cong téc bao dam chét lugng cho Phong;

- Phéi hop véi céc td chirc kiém dinh trong nude va quic té dé dang ky va danh
gia ngoai chét lugng co s& gido duc va churong trinh dao tao;

- Phéi hop véi cac té chite bao dam chét lwgng cta céc treong dai hoe trong nude
va quéc té dé trao dbi, hoc tap kinh nghiém, lién két cac hoat dong dao tao, tap huén vé
cong tac bao dAm chét lugng.

Ngoai ra, Phong phéi hop véi cac don vi khac bén ngoai Trudng ¢6 lién quan dén
[inh virc cdng tac clia Phong dé thuc hién cac chirc nang, nhiém vu dugce giao.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Cin cr Quy ché nay, Truong phong Bao dam Chét luong td chic sip
xép nhén su cua Phong theo huéng tinh gon, hi¢u qua. Pong thoi, phan cong nhi€ém vu
ctia lanh dao Phong nhim bao dam hoan thanh tét cac nhiém vu dugc giao.

Piéu 9. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu xét thdy cén thiét, Trudng
phong Bao dam Chét luong va Trudng phong Té chirc Can bd kién nghi Higu trucmg
diéu chinh, sira d6i, bd sung cho phil hop voi quy dinh ctia phap luat va yéu ciu thuc
tién ctia Truon;jd/
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