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A. ĐĂNG NHẬP 

1. Đăng nhập hệ thống phần mềm 

Bước 1: Truy cập hệ thống theo đường dẫn được cung cấp bởi PSC/ Quản lý phần mềm. 

Bước 2:  Một cửa sổ sẽ hiện ra như hình sau: 

 

Hình A.1 – Cửa sổ đăng nhập. 

Bước 3:  

Cách 1: Đăng nhập bằng [Tài khoản] và [Mật khẩu] được cung cấp để truy cập hệ thống. 

Cách 2: Đăng nhập bằng mail (mail google) để truy cập vào hệ thống. 
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2. Giao diện mẫu ứng dụng 

Hình ảnh: 

 

Hình A.2 – Cửa sổ giao diện chức năng. 

Chú thích:  

1: Logo và tên đơn vị sử dụng phần mềm. 

2: Danh sách menu chức năng. 

3: Đường dẫn của chức năng. 

4: Thông tin user đăng nhập, hình ảnh user, thông báo. 

5: Các chức năng trong mục 

6: Chế độ xem và tìm kiếm. 

7: Nội dung. 

  

https://goo.gl/maps/nuspMhxcbfX2TkSXA
http://psctelecom.com.vn/


  Pyramid Software & Consulting Company Limited 
 Address: 05 Hoa Sữa Street, Ward 7, Phú Nhuận District, HCM City 

 Website: http://psctelecom.com.vn 

 

 

 

ERP Department Help Document - SAMIS Application Page 4 
 

 

B. LÝ LỊCH KHOA HỌC 

1. Lý lịch khoa học 

Thực hiện: Truy cập chức năng thêm lý lịch khoa học theo đường dẫn trên. 

 

- Sau khi nhấn nút sẽ chuyển tới trang chi tiết để cập nhật các thông tin cần thiết liên quan 

đến Lý lịch khoa học 

a. Thông tin cá nhân 

Thực hiện: Nhập thông tin cá nhân: 

 

 

                                   

1. Nhập các thông tin bên trong 

Nhấn nút để chuyển giao sang các mục cần thêm thông tin 
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2.Nhấn nút lưu để tiếp tục 

Nhấn nút để thêm 

Nhấn nút để thêm 
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b. Quá trình đào tạo 

Thực hiện: Nhấn vào mục quá trình đào tạo sẽ được chuyển tới trang để tiến hành thêm thông tin. 

 

1.Tìm kiếm quá trình đào tạo 

Thực hiện cách 1:  

Bước 1: Nhấn vào biểu tượng kính lúp như hình 

 

 

Bước 2: Gõ nội dung vào ô tìm kiếm, kết quả tìm kiếm sẽ hiển thị theo nội dung vừa gõ 

 

 

Thực hiện cách 2:  

Bước 1: Nhấn vào biểu tượng như hình 

 

Nhấn vào tìm kiếm 

1.Nhấn vào tìm kiếm theo chế đô 

 Gõ nội dung tìm kiếm: 
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Bước 2: Gõ nội dung vào ô tìm kiếm, kết quả tìm kiếm sẽ hiển thị theo nội dung vừa gõ 

 

2.Thêm mới/ sửa  

Thực hiện:  

Bước 1: Nhấn vào biểu tượng [Thêm], để thêm mới bài báo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.Nhấn để thay đổi chế độ lọc 

3.Gõ nội dung tìm kiếm theo chế độ lọc 

Nhấn vào nút Thêm 
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Bước 2: Các bước thực hiện trên form Thêm thông tin quá trình đào tạo, như hình sau: 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Nhấn nút 

                                   

1. Nhập các thông tin bên trong 

2.2 Xem/ down/ xóa file đính kèm 

2.1 Thêm file 
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3.Xóa quá trình đào tạo 

Thực hiện:  

Bước 1: Chọn mục cần xóa, nhấn nút xóa 

 

 

Bước 2: Hiển thị cửa sổ xác nhận, nhấn vào nút xóa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.Chọn đề tài cần xóa 

2.Nhấn nút xóa 

3.Nhấn nút xóa 
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4.Xuất excel 

Thực hiện: 

Bước 1: Không chọn, nhấn nút xuất excel 

 

Bước 2: Hiển thị cửa sổ xác nhận, nhấn vào nút xác nhận. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.Nhấn xác nhận 

1.Nhấn nút xuất excel 
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c. Quá trình công tác 

Thực hiện: Nhấn vào mục quá trình công tác sẽ được chuyển tới trang để tiến hành thêm thông 

tin. 

 

1.Tìm kiếm quá trình công tác 

Thực hiện cách 1:  

Bước 1: Nhấn vào biểu tượng kính lúp như hình 

 

 

Bước 2: Gõ nội dung vào ô tìm kiếm, kết quả tìm kiếm sẽ hiển thị theo nội dung vừa gõ 

 

 

Thực hiện cách 2:  

Bước 1: Nhấn vào biểu tượng như hình 

 

Nhấn vào tìm kiếm 

1.Nhấn vào tìm kiếm theo chế đô 

 Gõ nội dung tìm kiếm: 
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Bước 2: Gõ nội dung vào ô tìm kiếm, kết quả tìm kiếm sẽ hiển thị theo nội dung vừa gõ 

 

2.Thêm mới/ sửa  

Thực hiện:  

Bước 1: Nhấn vào biểu tượng [Thêm], để thêm mới bài báo: 

 

Bước 2: Các bước thực hiện trên form Thêm thông tin, như hình sau: 

  

2.Nhấn để thay đổi chế độ lọc 

3.Gõ nội dung tìm kiếm theo chế độ lọc 

Nhấn vào nút Thêm 

3. Nhấn nút 

                                   

1. Nhập các thông tin bên trong 

2.2 Xem/ down/ xóa file đính kèm 

2.1 Thêm file 
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3.Xóa quá trình công tác 

Thực hiện:  

Bước 1: Chọn mục cần xóa, nhấn nút xóa 

 

Bước 2: Hiển thị cửa sổ xác nhận, nhấn vào nút xóa. 

 

4.Xuất excel 

Thực hiện: 

Bước 1: Không chọn, nhấn nút xuất excel 

 

Bước 2: Hiển thị cửa sổ xác nhận, nhấn vào nút xác nhận. 

 

1.Chọn đề tài cần xóa 

2.Nhấn nút xóa 

3.Nhấn nút xóa 

2.Nhấn xác nhận 

1.Nhấn nút xuất excel 
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d. Hoạt động nghiên cứu 

Thực hiện: Nhấn vào mục hoạt động nghiên cứu sẽ được chuyển tới trang để tiến hành thêm thông 

tin. 

 

1. Danh sách đề tài/ dự án nghiên cứu hoặc nộp hồ sơ 

Thực hiện: Nhấn vào mục danh sách đề tài/ dự án nghiên cứu hoặc nộp hồ sơ sẽ được chuyển tới 

trang để tiến hành thêm thông tin. 

 

1.1. Tìm kiếm danh sách đề tài/ dự án nghiên cứu hoặc nộp hồ sơ 

Thực hiện cách 1:  

Bước 1: Nhấn vào biểu tượng kính lúp như hình 

 

                                   

1. Nhập các thông tin bên trong 

1.Nhấn nút để lựa chọn các mục cần thêm 

2.Nhấn nút  

Nhấn vào tìm kiếm 
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Bước 2: Gõ nội dung vào ô tìm kiếm, kết quả tìm kiếm sẽ hiển thị theo nội dung vừa gõ 

 

Thực hiện cách 2:  

Bước 1: Nhấn vào biểu tượng như hình 

 

Bước 2: Gõ nội dung vào ô tìm kiếm, kết quả tìm kiếm sẽ hiển thị theo nội dung vừa gõ 

 

 

 

 

 

 

1.Nhấn vào tìm kiếm theo chế đô 

2.Nhấn để thay đổi chế độ lọc 

3.Gõ nội dung tìm kiếm theo chế độ lọc 
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1.2. Thêm mới/ sửa  

Thực hiện:  

Bước 1: Nhấn vào biểu tượng [Thêm], để thêm mới bài báo: 

 

 

Bước 2: Các bước thực hiện trên form Thêm thông tin, như hình sau: 

  

 

Nhấn vào nút Thêm 

3. Nhấn nút 

                                   

1. Nhập các thông tin bên trong 

2.2 Xem/ down/ xóa file đính kèm 

2.1 Thêm file 
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1.3. Xóa quá trình công tác 

Thực hiện:  

Bước 1: Chọn mục cần xóa, nhấn nút xóa 

 

 

Bước 2: Hiển thị cửa sổ xác nhận, nhấn vào nút xóa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.Chọn đề tài cần xóa 

2.Nhấn nút xóa 

3.Nhấn nút xóa 
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1.4. Xuất excel 

Thực hiện: 

Bước 1: Không chọn, nhấn nút xuất excel 

 

Bước 2: Hiển thị cửa sổ xác nhận, nhấn vào nút xác nhận. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.Nhấn xác nhận 

1.Nhấn nút xuất excel 
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2. Kết quả nghiên cứu đã được công bố hoặc đăng ký 

Thực hiện: Nhấn vào mục kết quả nghiên cứu đã được công bố hoặc đăng ký sẽ được chuyển tới 

trang để tiến hành thêm thông tin. 

 

2.1. Tìm kiếm kết quả nghiên cứu đã được công bố hoặc đăng ký 

Thực hiện cách 1:  

Bước 1: Nhấn vào biểu tượng kính lúp như hình 

 

 

Bước 2: Gõ nội dung vào ô tìm kiếm, kết quả tìm kiếm sẽ hiển thị theo nội dung vừa gõ 

 

 

 

Nhấn vào tìm kiếm 

 Gõ nội dung tìm kiếm: 
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Thực hiện cách 2:  

Bước 1: Nhấn vào biểu tượng như hình 

 

Bước 2: Gõ nội dung vào ô tìm kiếm, kết quả tìm kiếm sẽ hiển thị theo nội dung vừa gõ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.Nhấn vào tìm kiếm theo chế đô 

2.Nhấn để thay đổi chế độ lọc 

3.Gõ nội dung tìm kiếm theo chế độ lọc 
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2.2. Thêm mới/ sửa  

Thực hiện:  

Bước 1: Nhấn vào biểu tượng [Thêm], để thêm mới bài báo: 

 

Bước 2: Các bước thực hiện trên form Thêm thông tin, như hình sau: 

  

 

Nhấn vào nút Thêm 

3. Nhấn nút 

                                   

1. Nhập các thông tin bên trong 

2.2 Xem/ down/ xóa file đính kèm 

2.1 Thêm file 
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2.3. Xóa quá trình công tác 

Thực hiện:  

Bước 1: Chọn mục cần xóa, nhấn nút xóa 

 

 

Bước 2: Hiển thị cửa sổ xác nhận, nhấn vào nút xóa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.Chọn đề tài cần xóa 

2.Nhấn nút xóa 

3.Nhấn nút xóa 
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2.4. Xuất excel 

Thực hiện: 

Bước 1: Không chọn, nhấn nút xuất excel 

 

Bước 2: Hiển thị cửa sổ xác nhận, nhấn vào nút xác nhận. 

 

e. Thông tin giải thưởng 

Thực hiện: Nhập thông tin giải thưởng: 

 

  

 

2.Nhấn xác nhận 

1.Nhấn nút xuất excel 

                                   

 

 Nhập các thông tin bên trong 

2.Nhấn nút lưu để tiếp tục 

Nhấn nút để thêm thông tin 

Nhấn nút để xóa 
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f. Xem và in 

Thực hiện: Xem tất cả thông tin đã kê khai: 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                   

Xem tất cả thông tin đã nhập 

1.Lựa chọn mẫu 

2.Nhấn in phiếu 
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2. Báo cáo lý lịch khoa học cá nhân 

Đường dẫn: Lý lịch khoa học  Báo cáo lý lịch khoa học cá nhân 

Mô tả: Lưu trữ thông tin lý lịch khoa học của giảng viên. 

Thực hiện: Truy cập chức năng báo cáo lý lịch khoa học của giảng viên. 

a. Tìm kiếm báo cáo 

Thực hiện cách 1:  

Bước 1: Nhấn vào biểu tượng kính lúp như hình 

 

Bước 2: Gõ nội dung vào ô tìm kiếm, kết quả tìm kiếm sẽ hiển thị theo nội dung vừa gõ 

 

 

 

 

Nhấn vào tìm kiếm 

 Gõ nội dung tìm kiếm: 

https://goo.gl/maps/nuspMhxcbfX2TkSXA
http://psctelecom.com.vn/


  Pyramid Software & Consulting Company Limited 
 Address: 05 Hoa Sữa Street, Ward 7, Phú Nhuận District, HCM City 

 Website: http://psctelecom.com.vn 
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Thực hiện cách 2:  

Bước 1: Nhấn vào biểu tượng như hình 

 

Bước 2: Gõ nội dung vào ô tìm kiếm, kết quả tìm kiếm sẽ hiển thị theo nội dung vừa gõ 

 

 

 

 

 

 

 

1.Nhấn vào tìm kiếm theo chế đô 

2.Nhấn để thay đổi chế độ lọc 
3.Gõ nội dung tìm kiếm theo chế độ lọc 

https://goo.gl/maps/nuspMhxcbfX2TkSXA
http://psctelecom.com.vn/
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b. Xem báo cáo 

Thực hiện: Nhấn vào nút Thêm, như hình: 

 

 

Chức năng Xem thông tin. 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Nhấn nút chức năng 

      3. Xem thông tin: 

2. Xuất excel 

https://goo.gl/maps/nuspMhxcbfX2TkSXA
http://psctelecom.com.vn/
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a. Xuất excel 

Thực hiện: 

Bước 1: Không chọn, nhấn nút xuất excel 

 

Bước 2: Hiển thị cửa sổ xác nhận, nhấn vào nút xác nhận. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.Nhấn xác nhận 

2.Nhấn nút xuất excel 

https://goo.gl/maps/nuspMhxcbfX2TkSXA
http://psctelecom.com.vn/

